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1. Raportowanie wydatków w BAMOS+
2. Uproszczone metody rozliczania wydatków
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o Ogólne zasady

o Raportowanie w BAMOS+

o Raportowanie kosztów personelu

o Płatność

Raportowanie wydatków 

© PantherMedia Stockagency/Westend61 Premium
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Realizacja 
projektu

Przygotowanie i 
złożenie raportu 

końcowego

Okresy sprawozdawcze – core projects

Rozpoczęcie projektu Zakończenie projektu

Realizacja 
projektu

Okres 2
09.2025– 02. 26

Kontraktacja & 
Realizacja 
projektu
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11.24 – 08.25

Termin
PR1

01.10.25

Termin
PR2

01.04.26

3 4 5

Termin Final PR
01.06.2028

Okres 6
09.27-05.28

Zamknięcie
31.05.2028
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Raportowanie

BAMOS+
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Raportowanie
Cały proces przebiega w BAMOS+

 Raport partnera

 Certifikacja wydatków

 Progress report

Dostępne:

o Po podpisaniu Subsidy Contract

© PantherMedia Stockagency/Stas_K

BAMOS+
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Zarządzanie raportowaniem
Odpowiedzialność partnera wiodącego!

1. Generowanie raportów partnera,
2. Tworzenie kont dla użytkowników dla 

partnerów projektu
3. Importowanie/usuwanie raportów 

partnera do/z Progress Report
4. Wypełnienie i złożenie Progress Report 

do MA/JS

© PantherMedia Stockagency/feedough
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1. Generowanie raportów partnera

 PPR może być wygenerowany kiedykolwiek

 Tylko jeden PPR na raz

 Część C może być wygenerowana dopiero 
po wygenerowaniu części A+B

© PantherMedia Stockagency/ Antonio Guillen Fernández
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Jak wypełnić raport partnera
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BAMOS+

A. Activities C. Real costs
CAT4-6

B. SCOs
CAT1-3

Raport partnera = PPR

Submit A.+B. Submit C.

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Section Partners

• Przypisany do 
konkretnego partnera 

Użytkownik z rolą:
Read+Write+Submit

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Raport partnera A+B
 Wypełnić część activity

 Skopiować dane dotyczące kosztów 
personelu z „report of hours and 
employment confirmation”

 Wypełnić dane dotyczące konta bankowego

 Wcisnąć „Submit”

Auto-kalkulacja
Brak kontroli krajowej części A+B (SCOs)

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025



| 12

Raport partnera A+B

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025



| 13

Raport partnera A+B

o Postęp realizacji projektu w podziale na 
WP i GoA

o Na poziomie partnera
 Uzasadnienie poniesionych kosztów 

o W uzgodnieniu z partnerem wiodącym
 wkład partnera do Progress Report
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Raport partnera A+B

Sekcja B. CAT1 – Staff costs

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Zestawienie wydatków CAT1 – koszty personelu

o Skopiować dane dotyczące kosztów personelu z report of hours and 
employment confirmation – sekcja 4

o Validacja: czy nie przekroczono maksymalnej liczby godzin

o Załączyć - podpisany Report of hours & Employment confirmation
 PDF dokument

o Automatyczne przeliczenie kwalifikowalnych wydatków PLN na EUR
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Raport partnera A+B

Koszty 
personelu
dane z report of hours
and employment
confirmation
– sekcja 4

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Partner report

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |20.12.2023

Może się różnić od okresu 
sprawozdawczego!
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Raport partnera A+B

Section B. Zestawienie korekt

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Korekty dotyczą tylko wcześniejszej wersji lub poprzedniego raportu

o Korekty tylko na minus

o Korekty na plus należy wpisać bezpośrednio w zestawieniu wydatków
o Korekty dotyczą tylko wcześniejszej wersji lub poprzedniego raportu

o Korekty tylko na minus

o Korekty na plus należy wpisać bezpośrednio w zestawieniu wydatków
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Raport partnera A+B

Sekcja B. Złożenie części A+B (SCOs)

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Automatyczna kalkulacja CAT2 i CAT3 – ryczałt 15%

o Automatyczna dedukcja korekt

o Oświadczenie partnera

o Dane dot. konta bankowego (dla partnera wiodącego)

o Submit

o Wersja 1: Możliwość skasowania raportu (utrata danych!)
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Raport partnera A+B

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Raport partnera część C

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

 Wypełnić zestawienie wydatków CAT4-6

 Skompletować dokumenty potwierdzające wydatki

 Wypełnić dane dotyczące inwestycji oraz umów 
powyżej progów unijnych

 Submit

 Kontrola krajowa części C (koszty rzeczywiste)
w BAMOS
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Raport partnera C.

Sekcja C. zestawienie wydatków CAT4-6

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Główna część raportu partnera - C.

 C. Large contracts and C. Investments 
zależne od poprawnego wypełnienia                                                   
zestawienia wydatków
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Raport partnera C. - zestawienie wydatków CAT4-6

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Partner report C. – duże zamówienia

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

Tylko dla zamówień powyżej progów UE

Jeżeli dotyczy: Zestawienie podwykonawców powyżej EUR 50,000
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Raport partnera C. - zestawienie wydatków CAT4-6

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Partner report C. - inwestycje

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Tylko jeżeli raportowane są wydatki związane z inwestycjami

o Opis i lokalizacja inwestycji

o Lokalizacja oraz dane właściciela inwestycji
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Raport partnera C.

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Korekty dotyczą tylko wcześniejszej wersji lub poprzedniego raportu

o Korekty tylko na minus lub na plus
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Jak prawidłowo wykazać VAT w raporcie?
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Przykład 1 – VAT jest kwalifikowalny dla partnera
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Przykład 1 – VAT jest kwalifikowalny dla partnera

Deklarowana kwota
brutto

W tym VAT
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Przykład 2 – VAT nie jest kwalifikowalny dla partnera
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Przykład 2 – VAT nie jest kwalifikowalny dla partnera

Deklarowana kwota
netto

VAT zawsze 0,00
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Raport partnera C.

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Podsumowanie zestawienia wydatków wg. CAT

o Automatyczna dedukcja korekt

o Oświadczenie partnera

o Submit
 Raport partnera „zablokowany“ i złożony do krajowego kontrolera
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Raport partnera C.

Sekcja C. Kontrola krajowa

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

o Sekcja wypełniana przez kontrolera krajowego

o Lista sprawdzająca

o Kontroler może:

 Certify – PPR jest zatwierdzony i wysłany do partnera wiodącego

 Reject – PPR jest odesłany do partnera w celu dokonania poprawek
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Dokumentacja kosztów zatrudnienia

Warunki kwalifikowalności
+

„Report of hours and Employment confirmation“
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Kategorie kosztów (CAT):

CAT 1 

CAT 2

CAT 3

CAT 4

CAT 5

CAT 6

Koszty personelu

Biuro i administracja

Podróże i zakwaterowanie

Usługi zewnętrzne

Wyposażenie

Infrastruktura i roboty

Metody
uproszczone

Koszty
rzeczywiste

CAT 0 Koszty przygotowawcze
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Warunki zwrotu kosztów przygotowawczych:
• Możliwość uwzględniona w ogłoszeniu o konkursie (announcement note) 

• Projekt “aplikuje” o zwrot we wniosku aplikacyjnym

• Projekt nie otrzymał żadnych innych funduszy UE na przygotowanie danego wniosku

Kwota ryczałtowa: EUR 24 000 = EUR 19 200 dofinansowania z Programu

CAT 0 Koszty przygotowawcze
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• Pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace bądź równoważnej

• Max 1,720 godzin dla pracownika zatrudnionego na pełny etat w roku kalendarzowym

• Pomniejszenia pro-rata 1,720 godzin dla pracowników pracujących w niepełnym wymiarze czasu 
pracy lub okresie krótszym niż 12 m-cy.

• Zdefiniowana stawka godzinowa niezależna od zajmowanego stanowiska.

• Raportowanie jedynie godzin produktywnych -> faktycznie przepracowanych 
na rzecz projektu (niekwalifikowane wakacje, zwolnienia, etc.)

• MSP mogą raportować koszty pracy właścicieli nieotrzymujących 
wynagrodzenia jako koszty personelu.

CAT 1 – Staff costs: Warunki kwalifikowalności
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CAT 1 – Staff costs: Warunki kwalifikowalności

Możliwa nadmierna lub niedostateczna rekompensata wydatków. 

• Partner nie zwraca do MA/JS nadmiernej rekompensaty.

• MA/JS nie będzie równoważyć niedostatecznej rekompensaty.
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CAT 1 – Staff costs:

Jakich dokumentow potrzebuje aby raportować koszty personelu?

1. “Report of hours and 
employment confirmation”

2. Umowa z pracodawcą

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025
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Zwróć uwagę !

Raportowanie CAT 1 jedynie na podstawie szablonu MAJS

• Interaktywny formularz w PDF do pobrania

• Min. Adobe 10 – nie działa w przeglądarce!

• Wypełniony i podpisany dokument załączony w BAMOS+

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

Report of hours and employment confirmation.
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Dokumentacja kosztów zatrudnienia

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

Report of hours and employment confirmation
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o Zadania związane z projektem danego pracownika

o Bieżący okres sprawozdawczy

o Uzasadnienie zgłoszonych godzin
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o Uproszczone karta czasu pracy

o Rzeczywisty czas pracy w ciągu dnia (produktywny)

o Rozróżnij czas pracy związany z projektem i inny czas 
pracy

o Raport godzinowy do podpisania przez: 
pracownika + przełożonego
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Report of hours and employment confirmation

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

“Employment confirmation”
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Employment confirmation

o Opis stanowiska pracy/pracownika 

o Cały okres projektu 
(Porównaj: pole 2.2. = tylko bieżący okres)

o Potwierdzenie zatrudnienia do podpisania 
przez: przedstawiciela pracodawcy
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BAMOS+
Partner report (PPR),
Section B. CAT1
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Uproszczone formy raportowania

CAT 2 Koszty biurowe i administracyjne

CAT 3 Podróże i zakwaterowanie
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Stawka ryczałtowa
15 % kwalifikowalnych kosztów personelu

• Automatyczna kalkulacja w Systemie BAMOS+

• Bez dokumentacji potwierdzającej

• Kompensata +/-

• Brak kontrolera krajowego

CAT 2 Koszty biurowe I administracyjne

Archiwum,
Sprzątanie,

Ubezpieczenia

Czynsz -
najem biura

Rachunki za 
media

Materiały 
biurowe

Komunikacja
(tel, fax, 
internet)
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Stawka ryczałtowa
15 % Kwalifikowalnych kosztów personelu

• Pracownicy Partnera Projektu

• Automatyczna kalkulacja w Systemie BAMOS+

• Bez dokumentacji potwierdzającej w Systemie

• Kompensata +/-

• Brak kontrolera krajowego

CAT 3 Podróże i zakwaterowanie

Wyżywienie

Bilety

Hotele

Wiza

Diety
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Płatności
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Płatności
Zasada refundacji

 Brak zaliczek

 Koszty przygotowawcze – wypłacone po 
podpisaniu Subsidy Contract

 Koszty kwalifikowalne – wypłacane po 
zatwierdzeniu raportu przez MA/JS 



| 62

Przebieg płatności

Zbiorcza refundacja 
wydatków

Transfer 
refundacji do PP

Wspólny 
sekratariat

Lead 
partner

Project 
partner

Project 
partner

Project 
partner

Szkolenie dla polskich partnerów Interreg BSR |25.06.2025

Transfer 
refundacji do PP

Transfer 
refundacji do PP
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Czas na
Państwa

pytania

Copyright: Olya Kobruseva



| 64

This presentation has been developed exclusively for the purposes of the EU funding Programme
Interreg Baltic Sea Region managed by Investitionsbank Schleswig-Holstein (IB.SH). 

You are allowed to use the texts, diagrams and flow charts for developing, managing and 
promoting Interreg Baltic Sea Region and its projects.  

Please note that the images and photographs contained in this presentation are copyrighted and 
subject to the rights of third parties as mentioned in the respective reference below the image. 
If you plan to use these images/photographs you have the sole responsibility for obtaining 
appropriate licenses from the respective right holder. 

Terms of use
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