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Osobami uprawnionymi do ubiegania si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg

osoby bezrobotne zarejestrowane w Urzedzie Pracy m. st. Warszawy, spetniajgce tgcznie ponizsze kryteria:
Osoba w wieku 18-29 lat (przed ukonnczeniem 30 roku zycia).

Osoba bezrobotna z przygotowanym Indywidualnym Planem Dziatania.

Dotacja na
zatozenie firmy

Indywidualnego Planu Dziatania

16.000

Osoba nie uczestniczgca w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym (ksztatcenie formalne szkolne — publiczne lub
niepubliczne — w trybie stacjonarnym tj. na poziomie szkoty podstawowej/ gimnazjum/ zasadniczej szkoty zawodowej/ szkoty
Sredniej ogolnoksztatcgcej lub zawodowej/ szkoty policealnej/ studidw wyzszych lub doktoranckich).

Osoba bezrobotna nie uczestniczgca w ksztatceniu lub szkoleniu finansowanym ze srodkéw publicznych
w ciggu ostatnich 4 tygodni.
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zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego
do utworzenia miejsc pracy - nie mniej niz 50% wnioskowanej kwoty tgcznie

\__/
i) % % zakup materiatéw, surowcow i towarow - do 50% wnioskowanej kwoty tgcznie
ﬁ W reklama - do 30% wnioskowanej kwoty tgcznie

=>

wvwvVww

zakup materiatow przeznaczonych na remont oraz koszty adaptac;ji lokalu,

Y
@ ﬁ ? w tym np. koszty podtgczen medidw, instalacji potgczenia sieciowego
]

- do 20% wnioskowanej kwoty tgcznie

o @ koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
> dziatalnosci gospodarczej - do 10% wnioskowanej kwoty tgcznie

@ @ zakup domeny internetowej - do 200 zt
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Elementy dokumentacji

INFORMACJA O WNIOSKODAWCY

Nalezy uzasadnié potrzebe realizacji i cel planowanego przedsiewziecia.

Nalezy opisa¢ motywacje do rozpoczecia dziatalnos$ci, jakie sg przyczyny spoteczne, zawodowe do otworzenia firmy.
Czy posiada Pan(i) plany rozwoju planowanej dziatalno$ci gospodarczej? Je$li tak nalezy opisac jakie?

Opis dziatalnosci gtéwnej i pobocznej (PKD)

Co wptyneto na podjecie decyzji o zatozeniu przedsiebiorstwa o tym profilu? — (nalezy podac¢ zrédto pomystu).

Nalezy uzasadni¢ wybor planowanej dziatalnosci gospodarczej, szanse powodzenia i utrzymania sie na rynku w oparciu
o dane liczbowe, statystyczne, analizy, opracowania, artykuty (nalezy podac¢ zrodto zaczerpnietej informaciji).

Jaki jest planowany termin podjecia dziatalnosci gospodarczej?

Czy planowana dziatalnos¢ wymaga uprawnieh zawodowych?

Nalezy opisac branze zwigzang z rodzajem planowanej dziatalnoéci - podac konkretne dane liczbowe oraz ich zrodta.
Nalezy podac¢ 3 przedsiebiorstwa, ktére mogg stanowié konkurencje.

Nalezy wskazac réznice pomiedzy planowang dziatalnoscig, a istniejgcg konkurencjg. W czym przedsiebiorstwa
istniejgce na rynku majg przewage? Jakie dziatania zostang podjete w celu jej zminimalizowania.

OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

Cel i opis dziatalnosci gospodarczej
Klient planowanego przedsiewziecia
Lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej (zarejestrowana/prowadzona)
Sposob zarzgdzania planowang dziatalnoscig gospodarczag
Dziatania organizacyjne (np.: pozyskanie/remont lokalu, pozyskanie listdw intencyjnych) zatgcznik 1
Analiza SWOT - zatgcznik nr 2
Kalkulacja planowanych miesiecznych wptywow i wydatkdw oraz uzasadnienie — zatgcznik nr 3
Szczegdtowa specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, wraz z uzasadnieniem zatgcznik nr 4
OSWIADCZENIE + Formularz pomocy de minimis
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Zatgczniki do wniosku

Obowiagzkowe zatgczniki do wniosku:

1) Plan dziatan organizacyjnych — zatgcznik nr 1 do wniosku.

2) Analiza SWOT - zatgcznik nr 2 do wniosku.

3) Kalkulacja planowanych miesiecznych wptywow i wydatkdéw wraz z uzasadnieniem - zatgcznik nr 3 do wniosku.
Szczegodtowa specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, - zatgcznik nr 4 do wniosku.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis — zatgcznik nr 5 do wniosku.
Zyciorys zawodowy (CV).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wiasno$é/wynajecie/uzyczenie/udostepnienie lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza. W przypadku wspotwtasnosci lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostatych wspotwiascicieli na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w tym lokalu.

Jegs

8) W przypadku wyboru formy zabezpieczenia ,weksel z poreczeniem wekslowym (awal)” lub ,poreczenie dwéch oséb”,
Whioskodawca jako zatgcznik do wniosku sktada oswiadczenie poreczyciela, w ktdrym zawarte sg dane:
imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢, dochdéd brutto ze
wskazaniem zrodta (w przypadku umowy o prace, podaé rodzaj umowy - jesli umowa o prace zawarta jest na czas okreslony to
nalezy poda¢ date konca umowy), wysokos¢ aktualnych zobowigzan finansowych z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty
zadtuzenia. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

9) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje, ukonczone szkolenia, uprawnienia zawodowe
przydatne do prowadzenia planowanej dziatalnosci (np.: $wiadectwa szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
zawodowego, dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien zawodowych).

Dodatkowe zataczniki do wniosku:

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wlasnosé/uzyczenie/inne formy wtadania srodkiem transportu
(dowdd rejestracyjny, a w przypadku uzyczenia - dowdd rejestracyjny oraz zgoda witasciciela(i) na uzytkowanie pojazdu
do celoéw dziatalnosci gospodarczej)

Inne dokumenty majgce zwigzek z planowang dziatalnoscig (np. listy intencyjne, rekomendacje, referencje, umowy przedwstepne).
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SWOT
kluczowe pytania

ZYSKAJ PIENIADZE NA BIZNES

MOCNE STRONY

SLABE STRONY

+» Korzysci z przedsiewzigcia?

» Mozliwosci?

* Przewaga konkurencyjna?

* Tzw. USP — unique selling points, czyli unikalne
cechy, wazne dla konsumenta, ktérych nie ma
konkurencja?

» Zasoby, aktywa, ludzie?

» Doswiadczenie, wiedza, dane?

» Rezerwy finansowe, przewidywane zyski?

» Marketing — dostepnos¢, dystrybucja,
Swiadomosc?

+ Aspekty innowacyjne?

+ Lokalizacja i potozenie geograficzne?

» Cena, wartosc, jakosc?

» Akredytacje, kwalifikacje, certyfikacje?

*» Procesy, systemy, w tym informatyczne,
komunikacja?

» Aspekty kulturowe, postawa, postepowanie?
« Stan kadry kierowniczej, mozliwe awanse i
zmiany?

» Wady przedsiewziecia?

» Brak mozliwosci rozwoju?

« Brak sity konkurencyjnej?

» Staba reputacja?

+ Aspekty finansowe?

* Wiasne, znane wrazliwe punkty?

» Nieterminowa realizacja zamowien.

* Przeptywy pieniezne, brak srodkow finansowych
na nowe przedsiewziecie?

+ Nietrwatos¢ fancucha dostaw?

» Zaklécenia podstawowej dziatalnosci?

» Wiarygodnos$é danych, mata przewidywalnos¢
planu?

» Aspekty etyczne, brak zaangazowania, stabe
przywédztwo?

«» Brak akredytaciji, itp.?

* Procesy i systemy, itp.?

« Stan kadry kierowniczej, mozliwe awanse i
zmiany?

SZANSE

ZAGROZENIA

» Wydarzenia na rynku?

» Stabe strony konkurentow?

» Tendencje w branzy lub stylach zycia?
* Rozwdj i nowe technologie?

» Wplywy globalne?

* Nowe rynki, horyzontalne, wertykalne?
* Rynki dla produktéw niszowych?

» Aspekty geograficzne, eksport, import?
» Nowe unikalne cechy pojawiajacych sie
produktow?

+ Taktyka — korzystne nieprzewidywalne zmiany
na rynku, gfowne kontrakty, itp.?

* Rozwoj przedsiebiorstwa i produktu?

* Rynek badan, dostepnos¢ informacji?

» Wplyw polityki?

* Zmiany w prawie?

* Wplyw srodowiska naturalnego?

* Rozwoj systemow komputerowych?

» Zamiary konkurencji?

» Mozliwa wspétpraca, przedstawicielstwa,
dystrybucja?

» Wielkos¢ rynku, pojemnosé, podaz?

» Aspekty zwigzane z sezonowoscig, pogoda,
wplywem mody?

» Rosngce wymagania rynku?

* Nowe technologie, ustugi, pomysty?

* Istotne umowy i partnerzy?

» Czynniki hamujgce rozwaj?

+ Bariery wejscia na rynek?

*» Nie do pokonania czynniki zewnetrzne?

+ Utrata kluczowych pracownikow?

» Brak statego wsparcia finansowego?

« Stan gospodarki — krajowej, zagranicznych?
» Sezonowos¢, wplyw pogody?
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Analiza SWOT powigzania

Petnia uzytecznosci techniki SWOT ujawnia sie jednak dopiero gdy
poddamy cztery grupy czynnikow analizie wzajemnych powigzan.

W praktyce ¢wiczenie to sprowadza sie do odpowiedzi na serie pytan:
Czy dana mocna strona pozwoli nam wykorzystac dang szanse?

Czy dana mocna strona pozwoli nam zniwelowac¢ dane zagrozenie?

Czy dana staba strona ogranicza mozliwos¢ wykorzystania danej szansy?
Czy dana staba strona poteguje ryzyko zwigzane z danym zagrozeniem?

Whioski z Analizy nie mogg by¢ prostym powtérzeniem wymienionych
w_tabeli mocnych i stabych stron oraz szans i zagrozen!.
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Formy zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow &33@@6

weksel z poreczeniem wekslowym (awal) poreczony przez jedng osobe fizyczng, ktora
osigga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej 2500 zt brutto, osobe prawng
lub podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy zdolnos¢ do czynnosci
prawnych,

poreczenie dwéch oséb bedgcych osobami fizycznymi, ktore osiggajg wynagrodzenie lub
dochdd na poziomie co najmniej 2500 zt brutto kazda, osoby prawne lub podmioty
nieposiadajgce osobowosci prawnej, a posiadajgce zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, przy czym kwota
zablokowanych przez bank srodkow bedzie przewyzszaé o 30% kwote otrzymanych
srodkdw, a termin na ktory zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie 3 lata od dnia wyptaty
srodkow,

o @

&

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez Dluznika do wysokosci przyznanych
srodkéw wraz z naleznymi odsetkami, obejmujgcy okres 3 lat od dnia wyptaty Srodkow.
Akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji przez Dtuznika sporzgdzany jest po zawarciu
umowy o przyznanie osobie uprawnionej jednorazowo srodkéw na podijecie dziatalnosci
gospodarczej na zasadach pomocy de minimis, zwanej dalej umowa.

£
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Umowa — Urzad Pracy vs Beneficjent

Beneficjent zobowigzuje sie do:
7 wydatkowania przyznanej kwoty w okresie od dnia zawarcia umowy do 30-tego dnia od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

Termin 30 dni jest liczony od dnia nastepnego po dniu podjecia dziatalnosci gospodarcze;

7 ztozenia rozliczenia wydatkowanych srodkow zgodnie — w terminie nieprzekraczajgcym
§ 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

L/
§ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy.
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Potwierdzenie wydatkowania srodkéw: faktury, rachunki imienne, paragony imienne,
umowy sprzedazy, umowy zlecenia i umowy o dzietfo.

W przypadku zamowienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub umowy
Zlecenia, Beneficjent zobowigzany jest dotgczy¢ do umowy rachunek potwierdzajgcy wykonanie
dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkow bedzie dokonywane w kwocie brutto na podstawie
dokumentow finansowych przedstawionych przez Beneficjenta.

W przypadku zakupu uzywanych srodkow trwatych Beneficjent zobowigzany jest do dotgczenia do
faktury lub umowy sprzedazy dokumentu potwierdzajgcego wartos¢ rynkowg nowego
sprzetu/rzeczy/urzgdzenia

o identycznych lub podobnych parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.).

Wartos¢ zakupionego uzywanego srodka trwatego musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale
jednoczesnie wartos$¢ kazdej z zakupionych rzeczy/sprzetu/urzgdzenia musi przekraczac¢ 1000 zt.
Honorowane bedg tylko umowy sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku.

W przypadku dokonywania zakupdw za granicg Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia
dowodu zakupu przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia
ponosi Beneficjent. Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowag
wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu zaptaty za zakupiony towar.
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Urzad Pracy m.st. Warszawy nie udziela kﬁg&‘ie
. . . . . . . )
dofinansowania na podjecie nastepujacych przedsiewziec

dziatalnos¢ wytwodrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzagt, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srodlgdowego, a takze
wynajmowania przez rolnikdw pokoi, sprzedazy positkbw domowych i swiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow,
dziatalnos¢ sezonowa,

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
handel akwizycyjny,

przewoz osob oraz transport osob taksowkami,

dziatalnosc, ktorej siedziba i miejsce statego prowadzenia znajduje sie poza terenem
miasta stotecznego Warszawy.
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Czego nie mozna sfinansowac

Srodki nie moga byé przeznaczone na:

PR ¥

® &

podjecie dziatalnosci gospodarczej, ktéra nie moze by¢ objeta pomocg de minimis,

zakup pojazdow (definicja pojazdu zgodna z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r.
Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1260), z wytgczeniem przyczep,

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem
dokumentow niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej, jej rejestracja,
dodatkowych kosztow zwigzanych z dokonywaniem zakupow w ramach przyznanych
srodkéw (np. koszty ttumaczenia przysiegtego, podatek od czynnosci cywilno-prawnych,
optaty manipulacyjne, prowizje) oraz z biezgcym funkcjonowaniem przedsigbiorstwa

(np.: opfaty za: abonamenty, internet, hosting, pozycjonowanie strony),

pokrycie kosztow transportu/przesyiki zakupionych rzeczy,

finansowanie jakichkolwiek szkolen.
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Wybrane instrumenty rynku pracy wspierajgce pracodawcow

Wsparcie zwigzane z wybranymi grupami kandydatéw do pracy

Osoba bezrobotna z grupy wiekowej 30 -
Bon stazowy + premia 1.500 z}

Bon szkoleniowy

Bon zatrudnieniowy

p s\‘m‘\

Staz N . %
Prace interwencyjne e N
Refundacja czesci kosztéw wyposazenia . Osoba bezrobotna z grupy wiekowej 50 +

.. . i Dofinansowanie wynagrodzenia dla 50 + (50-60 lat) (powyzej 60 r.z.) !
lub doposazenia stanowiska pracy e s /

_____________________________________________________________________

Refundacja sktadek na ubezpieczenie spoteczne ~ . . . ™
Rodzic powracajacy na rynek pracy lub osoba sprawujaca

opieke nad osobg zalezna.
Grant na utworzenie stanowiska pracy w formie telepracy

z

. Swiadczenie aktywizacyjne dla pracodawcy

______________________________________________________________________

S ocooocoooos=
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Centrum Przedsiebiorczosci Smolna 4
miejsce przyjazne przedsiebiorcom

O  Dyzur pracownikéw Urzedu Pracy m.st. Warszawy
czwartek w godzinach 8.00 — 16.00.

»

Spotkania z pracodawcami.

0O

Konsultacje w zakresie instrumentow rynku pracy.
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Zapraszamy do wspotpracy warszawa.praca.gov.pl
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e
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