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Gtéwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania

projektu wspotfinansowanego ze sSrodkow FE

Rozliczanie projektu wspétfinansowanego ze srodkow unijnych polega na
udokumentowaniu:

wykonanych zadan,

poniesionych kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowanych,
postepow w realizacji wskaznikow produktu i rezultatu,

w odniesieniu do zapisdw zawartych we wniosku i umowie o
dofinansowanie.
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Gtéwne zobowiazania beneficjenta w kontekscie rozliczania
projektu wspoétfinansowanego ze srodkow FE

Realizujgc projekt wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej, beneficjent jest
zobowigzany do:
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realizacji projektu z nalezytg starannoscig zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie,
Umowa o dofinansowanie oraz przepisami prawa i procedurami w ramach Programu
Operacyjnego i innymi dokumentami,

wykorzystywania systemu SL2014 w procesie rozliczania projektu (do sktadania
wnioskow o ptatnosc, prowadzenia korespondencji z opiekunem projektu itp.)
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektu,

witasciwego opisywania dowoddéw ksiegowych,

archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

ujawniania wszystkich dochodow powstatych w zwigzku z realizacjg projektu,
stosowania zasad informacji i promocji w projektach,

utrzymania trwatosci projektu w okreslonych terminach.



Fundusze

Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

Polska Fundusz Spéjnodc

Gtéwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania
projektu wspoétfinansowanego ze srodkow FE

e zatwierdzony Wniosek o dofinansowanie,

e podpisana Umowa o dofinansowanie wraz z
DOkumenty ewentualnymi aneksami,

bazowe w e Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci

. wydatkow,
systemie
Y e dokumenty programowe, np. SZOOP,

dokumentacja konkursowa,

sprawozdawczosci

i rozliczania e Whiosek o ptatnos¢,
pro jektu: e Podrecznik /.../ w zakresie informacji i promocji,
e Centralny system teleinformatyczny SL2014 -
Podrecznik Beneficjenta.
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Gtéwne zobowigzania beneficjenta w kontekscie rozliczania
projektu wspoétfinansowanego ze srodkow FE

SYSTEM POWIAZAN DOKUMENTOW SPRAWOZDAWCZYCH | ROZLICZENIOWYCH - WARSZTAT

5L2014
Aplikacja gtéwna
Centralny system

teleinformatycz

WNIOSEK O KWALIFIKOWALNOSC
WNIOSEK PLATNOSE WYDATKOW

ANALIZA WYBRANYCH CZESCI DOKUMENTOW /SKRYPT/ — WSKAZANIE INFORMAC)I
POWIAZANYCH, KLUCZOWYCH, KONSEKWENCJE NIESTOSOWANIA POWIAZAN SKRYPT
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO NA LATA 2014 — 2020

Fundusze X .
jski Unia Burepejska

Edrg PeJSkIE APOLSHIE Eur opejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny dry 5

Umowa o dofinansowanie Projektu
w ramach:
Osi priorytetowej IX — Wysoka jakos¢ edukacji
Dziatanie 9.3 — Wsparcie ksztatcenia ustawicznego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020

Nr Umowy: RPOP.09.03.00-16-0042/16-00

Umowa o dofinansowanie Projektu: E-umiejetnosci z certyfikatem ECDL Profile DIGCOMP
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020
wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,Umows”
zawarta w Opolu w dniu ... MLAQ DN pomiedzy:

Wojewddztwem Opolskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Opolskiego w osobach:

Whniosek za okres od 2017-10-01 do 2017-12-31

Identyfikacja wniosku

Humer wniosku RPOP.09.02.01-16-0005/15-007-01

Whiosek za okres od [ 2017-10-01 | do |2017-12-31 Status wniosku | Zatwierdzony

Rodzaj wniosku o ptatnosc

Whniosek o zaliczke Whniosek o refundacje Whiosek rozliczajgcy zaliczke Whniosek sprawozdawczy Whniosek koricowy

=

“ ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ ‘ Zataczniki

NHumer umowy/ decyzji | RPOP.09.02.01-16-0005/15-00
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Gtéwne zobowiazania beneficjenta w kontekscie rozliczania
projektu wspoétfinansowanego ze srodkow FE

Wykorzystywanie systemu SL2014 w procesie rozliczania projektu

» Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé, dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu w
wersji elektronicznej przy uzyciu systemu SL2014 zgodnie z instrukcjg, chyba ze z przyczyn
awarii systemu nie jest to mozliwe.

» Dla beneficjentow najwazniejszg aplikacja wchodzacg w sktad Centralnego systemu
teleinformatycznego jest Aplikacja obstugi wnioskow o ptatnosc.

b Za posrednictwem SL2014 beneficjent moze:
e utworzyC¢ wniosek o ptatnos¢ i przesta¢ go do instytucji w celu weryfikaciji,
e prowadzi¢ korespondencje,
* przekaza¢ harmonogram realizacji projektu,
* ewidencjonowac informacje o: zamowieniach publicznych realizowanych w ramach
projektu, danych dotyczgcych personelu projektu oraz uczestnikdw projektu.

Projekty

Harmonogram Monitorowanie

Numer projekiu Tytut projektu Korespondencja TEEres uczestnikéw Baza personelu Zamowienie publiczne

EREESWwEEQ 7
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Zasady kwalifikowalnosci wydatkéow

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Programoéw Operacyjnych
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Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Warunki wspdlne dla EFRR, EFS oraz FS w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

WYDATEK KWALIFIKOWALNY

ZAWARTY WE ZGODNY Z
WNIOSKU PRZEPISAMI SZOOP,
APLIKACYINYM PO, UMOWA

NIEZBEDNY DO
REALIZACJI CELOW

FAKTYCZNIE PRAWIDLOWO

PONIESIONY UDOKUMENTOWANY

WYKAZANY WE WNIOSKU O PLATNOSC
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Warunki wspélne dla EFRR, EFS, FS — OCENA KWALIFIKOWALNOSCI

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Analiza zgodnosci poniesienia wydatku z obowigzujgcymi przepisami prawa,
decyzjg w sprawie zatwierdzenia wktadu finansowego na rzecz duzego projektu,
umowg o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych
stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Dokonywana w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o
" ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektu.

Przyjecie projektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie nie
® oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o
ptatnosé w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub

rozliczone.
SKRYPT
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Rzeczpospolita Unia Europejska
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Wydatki niekwalifikowalne

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,
odsetki od zadtuzenia,
koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane z ZFSS,

wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych,

zakup uzywanego Srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10
lat) wspodtfinansowany ze srodkdéw unijnych lub z dotacji krajowych,

podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany,

zakup nieruchomosci przekraczajgcy 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu /INNE
LIMITY 15%, 20%/

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent
jako strona umowy o dofinansowanie

SKRYPT Stwérz liste, sprawdzaj w Wytycznych...!
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Dokumentowanie zamdwien udzielanych w projektach

Dokonujac wyboru dostawcdw muszg przestrzegac okreslonych procedur (wartosé
zamowienia).

Gwarancja wyboru najkorzystniejszej oferty i efektywne wydatkowanie sSrodkow.
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Dokumentowanie zamdéwien udzielanych w projektach

Szacowanie wartosci zamowienia

Zamawiajacy, nie moze
dzieli¢ zamdwienia na
czesci lub zanizac jego

Ustalenia wartosci nie
wczesniej niz 3 miesigce
/dostawy lub ustugi/, nie
wczesniej niz 6 miesiecy
/roboty budowlane/.

Podstawg ustalenia
wartosci zamowienia jest
catkowite szacunkowe
wynagrodzenie
wykonawcy, bez VAT

wartosci prowadzacej do
JOIVERENMIE R
procedury.
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Dokumentowanie zamoéwien udzielanych w projektach

Szacowanie wartosci zamowienia

W celu wtasciwego oszacowania wartosci zamoéwienia, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosc tacznego
spetnienia przestanek:

b ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
» mozliwe jest udzielenie zamodwienia w tym samym czasie;
b mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

Procedury wewnetrzne

Rozeznanie rynku

Zasada konkurencyjnosci OD 50 TYS.
Ustawa PZP

14
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Dokumentowanie zamdwien udzielanych w projektach

ROZEZNANIE RYNKU

» Wydatki od 20 do 50 tysiecy ztotych netto /bez VAT/
b wszyscy beneficjenci muszg przeprowadzi¢ rozeznanie rynku

potwierdzenie ceny
rynkowej

b zapytanie ofertowe na swojej stronie www lub innej powszechnie dostepnej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych.

DOKUMENTACIA:
¥ wydruk zapytania /lub potwierdzenie wystania do 3 wykonawcéw
b oferty lub inne wydruki www wycen ustug, przedmiotow

20 - 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy nie jest wymagane. Potwierdzenie
poniesienia wydatku - faktura, rachunek, inny dokument o wartosci dowodowej.
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Dokumentowanie zamdwien udzielanych w projektach

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

» Beneficjenci niezobowigzani do stosowania Prawa zamowien publicznych (PZP) - wydatki
powyzej 50 tysiecy ztotych netto

¥ Zamawiajgcy w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz 14 tys.
euro, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, lub w przypadku zamowien sektorowych
o wartosci nizszej niz 14 tys. euro, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.

0,

¥ posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akgcji, o ile nizszy prdég nie wynika z przepisdw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

¥ wspolnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

¥ petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Dokumentowanie zamdwien udzielanych w projektach

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

» Upublicznienie zapytania ofertowego:

d 7,14, 30 dni /procedura, pytania/ 5 g?iiﬁ::ﬁ[sncyjmgd
* opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu
* kryteria oceny oferty, Zaloguj sig

| Ogtoszenia | Zamawiajacy |

Strona gtéwna > Zalogujsie

* informacja o wagach punktowych lub procentowych, opis punktacji
* termin sktadania ofert,
* termin realizacji umowy,

* informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

(oL TTE I Zamawiajacy | @ Zaloguj sie @ Dodaj ogtoszenie

Strona gtdwna > Ogtoszenia

Ogtoszenia

R R Sortuj wedtug: Najwczesniejszy - Najpozniejszy Termin -
Wyszukaj ogtoszenie

S— n Dostepne 2209 ogtoszen z wybranych kategorii

Aktualne X
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Dokumentowanie zamdwien udzielanych w projektach

ZASADA KONKURENCYJNOSCI - WYBOR WYKONAWCY

b

v v v v v v

» Protokot postepowania zawiera: .
informacje o sposobie upublicznienia zapytania, PROTOKOL | UMOWA W
. . FORMIE PISEMNEJ
wykaz ofert, ze wskazaniem daty wptyniecia oferty,

informacje o braku powigzan i spetnieniu warunkdéw udziatu,
wagi punktowe lub procentowe do kryteriow,

sposob przyznawania punktacji,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.
date sporzadzenia protokotu, podpis sporzagdzajgcego.

d Zataczniki do protokotu:

»
»
»

potwierdzenie upublicznienia zapytania,

ztozone oferty,
oswiadczenie o braku powigzan. . SKRYPT
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI — BLEDY W OPZ

* opisywanie w sposob hastowy np. poprzez uzycie terminu szkolenia ,,zawodowe” bez
wskazania o jakie szkolenia konkretnie chodzi.

* nieprecyzyjne lub niejednoznaczne zwroty np. opisywanie wielkosci zamowienia za
pomocg pojecia ,0d do” przy bardzo istotnym zréznicowaniu wielkosci (grupy
szkoleniowe rekrutowane przez beneficjenta od 10 do 50 osdb, przy zatozeniu
okreslenia przez wykonawce ceny jednostkowej za osobe).

» okreslanie zbyt krotkich termindw wykonania, np. organizacja i przeprowadzenie
seminarium dla grupy kilkudziesieciu oséb w terminie 1 tygodnia od dnia podpisania
uMmowy.

* zaktadanie mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, ale bez zdefiniowania, jakie czesci
mogg by¢ objete ofertg, np. organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy osdb z
mozliwoscig sktadania ofert czesciowych.

* opisywanie przedmiotu zamodwienia bez okreslenia cech technicznych i jakosciowych,
np. opracowanie materiatow szkoleniowych bez wskazania w jakiej formie i zakresie,

* wskazanie znakéw towarowych i niedopuszczenie do sktadania ofert réwnowaznych
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Unia Europejska
Fundusz Spdjnorda

SKRYPT
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Stawki jednostkowe /np. stawka godzinowa personelu/

Stawki dla danego towaru lub ustugi okreslone w:

» Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
» innych wytycznych,

» aktach KE,

¥ regulaminie konkursu.

Uzgadniane na etapie zatwierdzania Wniosku o dofinansowanie

WERYFIKACJA WYDATKOW
P przebiega w oparciu o osiggniete wskazniki i postep w realizacji projektu,
» polega na sprawdzeniu czy zrealizowane zostaty zadeklarowane dziatania i osiggniete

wskazniki okreslone w umowie,
P rozliczenie nastepuje wg przyjetej stawki, w zaleznosci od faktycznej ilosci wykonanych

ustug.
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Kwoty ryczattowe /do 100 tys. € wktadu publicznego/

BUDZET

+ PROIJEKT nie bedzie
rozliczany na podstawie
faktycznie poniesionych
wydatkow.

+ Zaptata, gdy osiggniety
zostanie wskaznik
okreslony dla danego
zadania objetego kwotg
ryczattows.
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Kwoty ryczattowe — wydatki poniesione!

O

+ Nie ma obowigzku gromadzenia
ani opisywania dokumentow
ksiegowych

+ Zasady konkurencyjnosci nie
stosuje sie do wydatkow
rozliczanych kwotami
ryczattowymi.

Q00
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Kwoty ryczattowe — wydatki poniesione!

WERYFIKACJA WYDATKOW

b polega na sprawdzeniu czy zrealizowane zostaty
zadeklarowane dziatania i osiggniete wskazniki
okreslone w umowie,

¥ rozliczenie jest uzaleznione od zrealizowania dziatania,

b jezeli projekt zaktada realizacje poszczegdlnych etapéw
dziatania, ktore objete sg kilkoma kwotami, rozliczenie
moze nastepowac w etapach.

ROZLICZENIE W SYSTEMIE ,,0-1":

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw
objetych kwotg ryczattowg, dana kwota uznawana jest za

niekwalifikowalng! .
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Stawki ryczattowe

Stanowia okreslony procent jednej lub kilku kategorii kosztow

» dla EFS: 25%, 20%, 15% lub 10% w zaleznosci od wysokosci
kosztéw bezposrednich w projekcie, -

¥ dla pozostatych Funduszy: okreslane przez wtasciwe 1Z na zasadach i ;;/
warunkach wskazanych w Wytycznych. Al

_~
-

LIMITY:
@ 25 % kosztéw bezposérednich —do 830 000,00 PLN

@® 20 % kosztéow bezposrednich — 830 000,00 PLN do 1 740 000,00 PLN
15 % kosztéw bezposrednich - 1 740 000,00 PLN do 4 550 000,00 PLN
10 % kosztow bezposrednich — powyzej 4 550 000,00 PLN
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Stawki ryczattowe

WERYFIKACJA WYDATKOW polega na sprawdzeniu czy:

b prawidtowo zastosowano okreslong wysokos¢ stawki,

» prawidtowo wskazano kwote bedgcg podstawg wyliczen.

ROZLICZENIE NASTEPUJE W OPARCIU O PRZEDSTAWIONE
WYDATKI, STANOWIACE PODSTAWE WYLICZANIA STAWEK,
ZGODNE Z ZATWIERDZONYM BUDZETEM PROJEKTU
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Koszty posrednie /definiuje 1Z PO @

b personel bezposrednio zaangazowany w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie,

b personel obstugowy (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczgaca zamdwien)

b utrzymanie powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne, ochrona,
sprzatanie) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

b otworzenie i prowadzenie subkonta lub odrebnego rachunku bankowego,
b optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, za odprowadzanie sciekow,
b ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe, kurierskie zwigzane z obstuga projektu,

P materiaty biurowe, powielanie dokumentow,
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Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

Koszty posrednie - rozliczenie

Beneficjent w danym wniosku o pfatnos¢ postuguje sie
zawsze wartoscig procentowg kosztow posrednich zawartg
w umowie o dofinansowanie, podstawg do zatwierdzenia
kosztow posrednich wykazywanych we wniosku o ptatnosc
jest wartos¢ zatwierdzonych w tym wniosku wydatkéw
bezposrednich.

Whniosek za okres od 2017-10-01 do 2017-12-31

Identyfikacja wniosku

‘Whiosek za okres od ‘ 2017-10-01 | do | 2017-12-31 Status iosh Zatwierdzony Numer wniosh RPOP.09.02.01-16-0005/15-007-01
Rodzaj wniosku o platnosc
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whniosek spr czy Wniosek koricowy
=
| S | =

Projekt ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘ ‘ Zataczniki

Humer umowy/ decyzji | RPOP.09.02.01-16-0005/15-00 ®




Fundusze Rzeczpospolita

Europejskie
romseremces A Po'sk

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Unia Europejska
Fundusz Spdjnorda

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w
rozumieniu lit. p, osoby wspoétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.) oraz wolontariusze wykonujgcy $wiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
Rozdziat 3 pkt 1 lit. r.
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Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Formy zatrudnienia

Dla pojecia personel projektu kluczowy jest fakt realizowania zadan w projekcie na
podstawie umowy o prace.

Osoba samozatrudniona stanowi personel projektu, jesli jest jego beneficjentem. Osoba
fizyczna prowadzgaca dziatalnos¢ gospodarczg jest personelem swego wtasnego projektu.

Osoba wspodtpracujgca - tylko kiedy projekt jest realizowany przez osobe
samozatrudniong. Zgodnie z art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spofecznych, osobg wspotpracujagcg z osobg prowadzacg pozarolniczg
dziatalnosé gospodarczg s3: matzonek, dzieci wtasne, dzieci drugiego matzonka i dzieci
przysposobione, rodzice, macocha i ojczym oraz osoby przysposabiajace, jezeli pozostajg z
osobg prowadzaca pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg we wspdlnym gospodarstwie
domowym i wspotpracujg przy prowadzeniu tej dziatalnosci lub wykonywaniu umowy
agencyjnej lub umowy zlecenia.
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Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Formy zatrudnienia

Umowa o prace — niepetny wymiar etatu (1/2, 1/4 etatu) — wydatki sg kwalifikowalne jesli
zadania zwigzane z realizacjg projektu sg wyraznie wyodrebnione w postanowieniach umowy
lub zakresie czynnosci stuzbowych lub opisie stanowiska pracy a zakres zadan zwigzany z
realizacjg projektu daje podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania
pracownika w realizacje projektu w odniesieniu do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace.

Wydatek bedacy czescia takiego wynagrodzenia odpowiada proporgcji.

Wyijatek od tej zasady stanowi sytuacja, kiedy zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w obliczeniu ww. proporcji
w stosunku do wydatku.

Zabronione jest zawieranie przez beneficjenta umow cywilnoprawnych z
wilasnym pracownikiem z wyjgtkiem umoéw, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie dzieta.
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Fundusze
Europejskie
Parma Techhsizna

Rzeczpospolita Unia Europejska

Polska Fundusz Spéjnodc
.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzen

Koszt kwalifikowany: sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia:
» wynagrodzenie zasadnicze,

¥ narzuty na wynagrodzenia po stronie pracodawcy:
- sktadka emerytalna,

- sktadka rentowa,

- sktadka wypadkowa,

- sktadka na FGSP,

- sktadka na Fundusz Pracy,

» narzuty na wynagrodzenia po stronie pracownika:
- sktadka na ubezpieczenie emerytalne,

- sktadka na ubezpieczenie rentowe,

- sktadka na ubezpieczenie chorobowe,

- sktadka zdrowotna,

» zaliczka na podatek dochodowy,

Stworz liste, sprawdzaj w Wytycznych...!
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Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzen — c.d.

dodatek funkcyjny za funkcje kierownicze petnione w danej instytucji;

dodatek specjalny wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;

dodatek za wieloletnig prace/stuzbe (tzw. stazowy),

wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego (proporcjonalnie do zaangazowania

danego pracownika w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia urlopu

wypoczynkowego lub w miesigcu poprzedzajgcym),

P wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
zakresie ubezpieczen spotecznych (proporcjonalnie do zaangazowania danego
pracownika w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia niezdolnosci do pracy lub w
miesigcu poprzedzajgcym),

» dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i

fundusze pozaubezpieczeniowe (FP i FGSP), kwalifikowalne proporcjonalnie do okresu, w

jakim pracownik realizowat zadania na rzecz projektu.

b . . .

Stworz liste, sprawdzaj w Wytycznych...!




Fundusze
Europejskie
Parma Techhsizna

Rzeczpospolita Unia Europejska

Polska Fundusz Spdjnoicl
.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen.

nagroda jubileuszowa,

ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,
sktadka na grupowe ubezpieczenie na zycie - traktowana jako przychdd pracownika
opodatkowany,

dopfata do sSwiadczenn medycznych,

dofinansowanie wyptacone z ZFSS (przychdd pracownika opodatkowany),

zasitki finansowane ze srodkéw ZUS (np. macierzynski, chorobowy),
wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych,

sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

odprawy emerytalno-rentowe,

zasitki finansowane z budzetu panstwa (zasitek pielegnacyjny, zasitek rodzinny).

v v v

e . . . . . .

Stworz liste, sprawdzaj w Wytycznych...!
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Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze
ich wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta
poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych na
analogicznych stanowiskach lub stanowiskach wymagajgcych analogicznych
kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia
personelu, w tym nagréd i premii.

W przypadku projektdw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikdw partnerdw przez beneficjenta i odwrotnie.
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Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu

Dokumentowanie pracy wykonanej przez personel do projektu

» umowa o prace — lista pfac,
»  oraz dodatkowo, przy niepetnym wymiarze etatu, w celu precyzyjnego okreslenia
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia:
» oddelegowania pracownika do projektu w czesci etatu ze wskazaniem zakresu
obowigzkéw w ramach projektu,
b karty czasu pracy z opisem wykonywanych zadan

276 godzin miesiecznie

Limit godzin dla oséb zaangazowanych zawodowo w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym Srodkéw wtasnych beneficjenta i

innych podmiotow.

SKRYPT
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Dziekuje za uwage!

37



