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W Centralnym Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich cevmum rrojecrow eurorssiict
Swiadczymy bezptatne oraz dostepne dla kazdego ustugi:

1 ocenimy, czy Twoj pomyst na projekt ma szanse otrzymac dotacje lub
preferencyjng pozyczke z Funduszy Europejskich,

1 przypiszemy Twoj pomyst do konkretnego priorytetu i dziatania
w programie finansowanym z Funduszy,

) poinformujemy o warunkach, kryteriach i procedurach przyznania
dotacji,

J przedstawimy , krok po kroku” proces ubiegania sie o dofinansowanie,

) pomozemy w realizacji i rozliczeniu Twojego projektu — stuzymy wiedzg
dotyczgcg dokumentow, procedur i termindw,

) pomagamy beneficjentom ostatecznym (czyli np. osobom chcgcym
wzig¢ udziat w szkoleniach lub stazach finansowanych z Funduszy) w
znalezieniu odpowiedniego projektu,
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Promocja i informacja Funduszy Europejskich
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Podstawowe horyzontalne elementy systemu informowania o Funduszach
Europejskich

PUNKTY INFORMACYINE FE- PIFE

zapewhiaja informacje o:

* mozliwosciach uzyskania wsparcia z ﬁ e
odpowiedniego programu Polityki
Spdjnosci,
» zasadach przygotowania, realizacji i L
kontroli projektéw wspoétfinansowanych z e pytaj 0
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programow PS
E uropes”
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Punkt Informacyjny

www.funduszeeurope
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Portal Funduszy Europejskich -

Unia Europejska

| Skorzystaj MMM Wiadomosci “ Punkty Informacyjne ll Q Szukajwserwisie S Serwisy programéw

Strona gtéwna > Dowiedz sig wigcej o Funduszach Europejskich

Punkty informacyjne

Szukasz bezptatnej informacji o funduszach? Zobacz, jak mozemy Ci ioméc W i unkcie informacyjnym.

Skontaktuj sie z nami!

-

Wojewodztwo Wybierz Miejscowos¢ Wybierz v
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Podstawowe horyzontalne elementy systemu informowania o Funduszach
Europejskich

STRONA INTERNETOWA

*informacje na temat wszystkich KPO i RPO w Polsce, w tym ich krotkie opisy

*tres¢ poszczegdlnych KPO i RPO i szczegdtowe opisy osi priorytetowych KPO i RPO,
wraz z informacjami o zmianach w tresci tych dokumentow

eaktualne informacje na temat postepu i efektéw realizacji PO

*tres¢ wytycznych programowych i horyzontalnych, a takze

ich zmian i termindw, od ktérych wytyczne programowe lub horyzontalne sg stosowane
*roczne harmonogramy naboru wnioskow o dofinansowanie

euproszczone informacje dla beneficjentow, opisujgce mozliwosci uzyskania wsparcia
*ogtoszenia o konkursach

ezmiany regulaminéw konkursow

*informacje o projektach wybranych do dofinansowania http//WWW
*Wyszukiwarka Dotacji

sinformacje o planowanych i organizowanych konferencjach, dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dla beneficjentdéw i potencjalnych beneficjentéw
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Portal Funduszy Europejskich

lista teleadresowa PIFE - e Sy 7 ckicrowania do
g - cmViadomoscill] Punkty Informacyjne | Q Szuks) wserwisid - serwisow

Jak skorzysta¢ z Funduszy Europejskich?

spojnosé portali

Jak zaczac korzystac z Znajdz dofinansowanie Zobacz ogtoszenia o naborach Poznaj obowigzki przy
Funduszy? whnioskaw realizacji projektow

Dowiedz sie wiecej o Funduszach Europejskich

R4

Sprawdz oferte dla osob Sprawdz oferte dla Poznaj Fundusze Europejskie Zapytaj o fundusze
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wyszukiwarka dotacji

Dowiedz sie wiecej o Funduszach Europejskich
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Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych

edziatania informacyjne i promocyjne s3
finansowane lub wspoétfinansowane z
Program Operacyjny Pomoc Techniczna
oraz z priorytetdw pomocy technicznej w
ramach poszczegdlnych KPO lub RPO
(ostatni priorytet w kazdym programie)

*w oparciu o Strategie komunikacji Polityki
Spojnosci, Strategie komunikacji KPO i
witasciwy Roczny Plan Dziatania. Instytucje
Zarzadzajgce wraz z Instytucjami
Posredniczgcymi i Instytucjami
Wdrazajgcymi prowadzg dziatania
informacyjne i promocyjne w oparciu o
Strategie komunikacji programu i wtasciwy
RPD
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Strategia komunikac;ji

potencjalni beneficjenci otrzymuja petna
informacje dajacg dobre podstawy do
podjecia decyzji, co do udziatu w
konkursach, w tym informacje dotyczace
kryteriow wyboru projektéw oraz
informacje o zobowigzaniach wynikajgcych
z podpisania umowy o dofinansowanie

w trakcie realizacji projektu beneficjenci
otrzymujg kompleksowg informacje
pozwalajgcg im na sprostanie wymaganiom
realizacji projektu oraz informacje na
temat ewentualnych zmian, jesli takie
Zmiany majg miejsce
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Harmonogram naboru wnioskow

e w celu umozliwienia potencjalnym wnioskodawcom odpowiedniego
przygotowania sie do konkursow, 1Z do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu FE
harmonogram naborow wnioskow o dofinansowanie w trybie
konkursowym, ktérych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok
kalendarzowy

* harmonogram moze by¢ aktualizowany w szczegdlnosci gdy:

1) powstaty oszczednosci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujacej
alokacji w ramach innych konkurséw lub rund konkursu

2) przeniesiono alokacje na inne dziatania w ramach programu
operacyjnego;

3) wyczerpata sie alokacja w ramach dziatania lub poddziatania.

 aktualizacja harmonogramu moze polega¢ na dodaniu nowego naboru
wnioskow o dofinansowanie (jego rozpoczecie moze zostac
zaplanowane najwczes$niej na 3 miesigce od dnia aktualizacji

Harmonogramu)
12
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Harmonogram naboru wnioskow — informacje w nim
zawarte

2 | nazwy wszystkich dziatan i poddziatan z wyrdznieniem tych, w ktorych przeprowadzane bedg
o o nabory w trybie konkursowym w danym roku kalendarzowym

Europejskle Brecspospotiia U o D
Inteligentny Rozwéj - Polska Rozwoju Regionalnego

Harmonogram naboréw wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym
dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj
na 2019 rok’
(wersja nr | z 23 listopada 2018 r.)

; \ Oriontacyjna
kwota
Numer | narwa (AR AR Instytucja Dodatkowa
Planowany termin naborow Typ projektow mogacych uzyskac ogtlaszajaca
DziataniaPoddzialania projoKtow Konkurs informacje
w ramach
su (w 2i)

\/ Priorytet |. Wsparcle prowadzenla prac B+R przez przedsigblorstwa

Dziatanie 1.1 Projekty B+R przedsigbiorstw

Wsparcie badan prz e;:g:’:y dla
Poddzialanic 1.1.1 ogloszenie konkursu i JUATYOWYTS przedsigbiorcow
Badanla przemystowe | 28 lutego 2019 . ' e':::':g'zmw?;alnggh (MS$P, duze) oraz .
prace rozwojowe rozpoczecie naboni wnioskéw lubpeksperymjen\:aylnych konsorcjow 1050 min NCRR podzlelony na
et L LT T e el T ]
1lipca 2019 i i naukowych) w
: przedsiebiorcow i . h slabiei
konsorcja TOGIEInLL SSeAno)
rozwinietych
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Punkt
Informacyjny
Fundusze Europejskie

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Rzeczpospolita

- Polska

Harmonogram naboru wnioskow — informacje w nim
zawarte

planowane terminy rozpoczecia naboréw w poszczegdlnych konkursach okreslane datg
dzienng albo miesigcem

Fundusze
Europejskie

Inteligentny Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Rzeczpospolita

Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym
dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj
na 2019 rok’
(wersja nr | z 23 listopada 2018 r.)

\ Oriontacyjna
kwota
Numaer | nazwa PSRRI T Instytucja Dodatkowa
P y termin Typ projektow mogacych uzyskac dofinan anie oglaszajaca
Dzialania/Poddzialania projoktow Konkurs informacje
w ramach
konkursu (w 2f)
U
Priorytet I. Wsparcle prowadzenla prac B+R przez przedsigblorstwa
Dziatanie 1.1 Projekty B+R przedsigbiorstw
" Konkurs
V;Zﬂ?.'f’ifxdf.? przeznaczony dla
Poddzialanic 1.1.1 ogtoszenie konkursu i eks prntayln i przedsigbiorcow
Badanla przemystowe | 28 lutego 2019r. brég‘:cryzmwdjowygﬁ (MSP, duze) oraz eniia
race rozwojowe rozpoczecie naboni wnioskéw konsorcjow NCRR
rZaIizowane ;larzez 1 kwietnia 2019 r. D eksperym(_antalnych (takze z udiialem 1000 mn www.ncbr.gov.pl podzielony na
przedsiebiorstwa zakonczenie naboru wnioskow PG TODNEIOWCIE jednostek nay
1lipca 2019 r realizowanych przez | o,k awych) w
; przedsiebiorcow i : h slabiei
konsorcja regionach slabiej
rozwinietych
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Harmonogram naboru wnioskow — informacje w nim
zawarte

typy projektow mogacych uzyska¢ dofinansowanie

Europerskie Rzeczpospolita UM EUTOPSISK -
Inteligentny Rozwéj - Polska Rozwoju Regionalnego

Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym
dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj
na 2019 rok’

(wersja nr | z 23 listopada 2018 r.)

Oriontacyjna
kwota
Numaer | nazwa e DRI RGN T instytucia Dodatkowe
P termin nal aszajaca
Dziatania/Poddzialania .4 projektow oe('onku’:‘ informacje
w ramach
konkursu (w zf)
Priorytet I. WspamleMslqblorsm
Dzialanie 1.1 Projekty B+R przedsigbiorstw
. . Konkurs
V\/':zz:c"":xd‘j? przeznaczony dla
Poddzialanic 1.1.1 ogloszenie konkursu iPl‘()Q pﬂntayln ch przedsigbiorcow
Badanla przemystowe | 28 lutego 2019 . KSperymeniainyeh | (uép  duze) oraz
prace rozwojowe rozpoczecie naboni wnioskéw prac rozwojowych konsorcjow , NCRR ionkurs
realizowane przez 1 kwietnia 2019 r. e g:egzw“r:;g:talgzch (takze z udzialem $PR0 s www.ncbr.gov.pl podere':cc)‘ny Lo
przedsiebiorstwa zakonczenie naboru wnioskow r:a"zowany":h“grzez jednostek y
1l 2019r. naukowych) w
L ' przedsnebuonjcow . regionacw: slzbiej
konsorcia rozwinietych
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Harmonogram naboru wnioskow — informacje w nim
zawarte

orientacyjna kwota na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu w PLN

Fundusze : Unia Europejska
Europejskie g:f:,fg“’”l'ta Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwéj - Rozwoju Regionalnego
Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym
dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj
na 2019 rok’
(wersja nr | z 23 listopada 2018 r.)
Oriontacyjna
kwota
N i przeznaczona na Instytucja Dodatk
D7l “":'l":,'p n::;;,’mh Planowany termin naborow Typ projektow mogacych uzyskac dofinan n| e ;nlo ogulmj::a inf n;“:;:
w ramach
konkursu (w 2f)
Priorytet |. Wsparcle prowadzenla prac B+R przez przedsigb
Dzialanie 1.1 Projekty B+R przedsigbiorstw
: Konkurs
Weparole badaf przeznaczony dla
R preemystowych
Poddzialanic 1.1.1 ogloszenie konkursu i eks Ry przedsigbiorcow
Badanla przemystowe | 28 lutego 2019r. it by (MSP, duze) oraz
prace rozwojowe rozpoczecie nabor wnioskow lubp(r;(: r:zwog:\vtvaylcr:]h ch konsorcjow 1050 min NCRR ';‘72:2::3 na
realizowane przez 1 kwietnia 2019 r. racprom'o Cg’ (takze z udzialem www.ncbr.gov.pl pod i y
przedsiebiorstwa zakonczenie naboru wnioskow q :alizowany (': h“;,)yrzez jednostek y
LA EinE: Przedsiebiorcow i m';z:::z‘;:‘:;ej
konsorcja rozwinietych
16
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Harmonogram naboru wnioskow — informacje w nim
zawarte

Instytucja Organizujaca Konkurs

Fundusze : Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Rozwoju Regionalnego

Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym
dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
na 2019 rok’
(wersja nr | z 23 listopada 2018 r.) o —

/

Oriontacyjna
kwota
Numaer | narwa P RETMRCEI S instytucja Dodatkowa
DitatantafPoddxiatonis Planowany termin naborow Typ proj gacych uzyskac e w';ro)ok!ow Qeszaiye informacja
w ramach
konkursu (w zf)
Priorytet |. Wsparcle prowadzenla prac B+R przez przedsigblorstwa
Dzialanie 1.1 Projekty B+R przedsigbiorstw
: Konkurs
WI‘;‘;""I';"“,’.::";? przeznaczony dla
Poddzialanic 1.1.1 ogtoszenie konkursu i 9It’< ppn';n oh przedsigbiorcow
Badanla przemystowe | 28 lutego 2019 . athigd Ao (MS$P, duze) oraz
prace rozwojowe rozpoczecie naborni wnioskéw Iubp;?(g r:zwog]vtvayl(r:‘h ch konsorcjéw 1050 min NCRR po:;:;;t‘:s na
realizowane przez 1 kwietnia 2019 r. raceozm'o cr¥ (takze z udzialem www.ncbr.gov.pl T y
przedsiebiorstwa zakonczenie naboru wnioskow r:alizowany(':h‘:yrzez jednostek Y
P rascevorcou | | momye
Koo rozwinigtych
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Ogtoszenia o konkursach

nazwa i adres wiasciwej instytucji
okreslenie przedmiotu konkursu

maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub
maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu

kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie
termin, miejsce i sposdb sktadania wnioskow
planowany termin rozstrzygniecia konkursu

informacje o srodkach odwotawczych przystugujgcych
wnioskodawcy

linki bezposrednie do pozostatej dokumentacji konkursowej

18
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Ogtoszenia o konkursach — niezbedne dokumenty

eregulamin konkursu okreslajgcy w szczegdlnosci przebieg
postepowania konkursowego

*kryteria wyboru projektéw - informacja o tym, czy
spefnienie danego kryterium jest konieczne do przyznania
dofinansowania, czy spetnienie danego kryterium jest
stopniowalne, jakg wage w ostatecznej ocenie ma ocena
danego kryterium

*wzOr wniosku o dofinansowanie projektu

*wzOr umowy o dofinansowanie projektu

edokumenty do wypetnienia przez potencjalnego
beneficjenta powinny by¢ publikowane z instrukcjami ich
wypetniania

19
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Promocja naboréw wnioskow

Instytucja Ogtaszajgca Konkurs == spotkania i szkolenia
informacyjne; strona internetowa IZ

Punktu Informacyjne Funduszy Europejskich mmm=) spotkania
informacyjne o tematyce FE w oparciu o aktualne nabory wnioskéw

I Portal Funduszy Europejskich o
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Podstawowe obowigzki przy realizacji projektow
z Funduszy Europejskich
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Podpisanie umowy o dofinansowanie

* umowa o dofinansowanie zawiera warunki przyznania dotacji,
harmonogram realizacji projektu oraz budzet; zatgcznikiem
do umowy jest Wniosek o dofinansowanie

* zmiany w projekcie zmienig zakres umowy

* wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy moze sie rézni¢, w zaleznosci
od tego, jaki projekt jest realizowany oraz jaki jest rodzaj podmiotu. Czes¢ z nich jest
wymagana od wiekszosci beneficjentow:

1 dokumenty rejestrowe przedsiebiorstwa (CEIDG, KRS, NIP i REGON),

U kopia umowy o prowadzenie rachunku bankowego,

L aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami publicznymi (ZUS, US),

U dokumenty potwierdzajgce ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

(weksel, gwarancja bankowa, poreczenie)

22
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Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

~ Podpisanie umowy o dofinansowanie

Zmiany w Projekcie
§ 27

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie

pisemne] Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego Whniosku o dofinansowanie i
uzyskania pisemne] akceptaciji Instytucji Posredniczace] w terminie 15 dni roboczych, z
zastrzezeniem ust. 2 1 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w
formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we Whniosku o

dofinansowanie Z dlia: ... cuvnnmamsnsmes do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu
do zadania, z ktoérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane s3 srodki
w stosunku do zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania
wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie

moga:
1) zwiekszac facznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;
2) zwiekszac facznej wysokosci wydatkow dotyczacych zakupu srodkéw trwatych;
3) powodowaé zwiekszenia wysokosci | przeznaczenia pomocy publiczne] przyznane)
Beneficjentowi w ramach Projektu®”;
4) dotyczy¢ zwiekszenia kosztow rozliczanych ryczattowo®

. W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkoéw alokowanych na dane zadanie, moga one by¢ wykorzystane
przez Beneficienta wylacznie za pisemna zgoda Instytucji Posredniczace.

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspélnotowym wptywajacych na wysokos¢ wydatkow

kwalifikowalnych w Projekcie, Instytucja Posredniczaca ma prawo renegocjowa¢ Umowe z
Beneficijentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiagniecia zatozonych we Whniosku o dofinansowanie Projektu
rezultatow Projektu.
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w 55 - Kwalifikowalno$¢ wydatkéw

4 A Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie
\ \ nastepujace warunki:
34

¥
1) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie projektu

2) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego
3) jest zgodny z PO i SZOOP,

4) zostat uwzgledniony w budzecie projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw EFS, a w
przypadku projektdw wspotfinansowanych ze srodkow FS i EFRR — w zakresie rzeczowym
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu,

1‘
J

5) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

6) jest nliezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

7) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny

8) zostat nalezycie udokumentowany

9) zostat wykazany we wniosku o ptatnosé

10) dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych ,
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| &

Zamowienia udzielane w ramach

projektow:

* przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie
zamowienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardéw i ustug (VAT), w sposéb
zapewniajacy przejrzystosc oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow
nastepuje w drodze zastosowania
Pzp albo zasady konkurencyjnosci

* w przypadku zaméwien o wartosci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigcznie nastepuje w drodze
przeprowadzenia i
udokumentowania rozeznania
rynku

Ustalajac wartosé zamoéwienia nalezy
wzigé pod uwage koniecznosc
facznego spetnienia trzech przestanek
(tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane s3 tozsame
rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie
zamowienia w tym samym czasie
(tozsamosc¢ czasowa)

3) motzliwe jest wykonanie
zamowienia przez jednego
wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa)
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— W o ~ Kontrola projektu
4 A
v Kontrolerzy sprawdzajg czy projekt jest Informacja o
l prowadzony zgodnie z umowg oraz powszechnie kontroli — pismo ze
[ | obowigzujacym prawem. Robig to poprzez wskazaniem
1 & weryfikacje dokumentacji terminu, daty,

miejsce, zespotu,

TRYBY: Kontrole trybu, rodzaju

planowane i dorazne

* Kontrola w trakcie realizacji projektu:

-weryfikacja wnioskow o ptatnosé beneficjenta
-kontrola w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta
-wizyty monitoringowe

* Kontrola na zakonczenie realizacji projektu = obligatoryjnie przeprowadzana jest po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnosc koricowgq, przed wyptaceniem srodkéw na rzecz beneficjenta skfadajgcego ten wniosek albo przed
potwierdzeniem prawidfowosci wydatkowania srodkow przez beneficjenta w ramach projektu

* Kontrola trwatosci projektu = podlega jej ,co do zasady, projekt obejmujqgcy inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne,

 Kontrola krzyiowe - odbywa sie wtedy, gdy realizujesz wiecej niz jeden projekt lub gdy realizowates projekty w latach 2007-
2013. Kontrolerzy sprawdzajq czy nie finansuje sie tych samych wydatkow wielokrotnie. Prowadzona jest na podstawie danych
zgromadzonych w systemie informatycznym, a wiec bez wizyty u beneficjenta. W przypadku takiej kontroli otrzymasz prosbe o
przedtfozenie konkretnych dokumentow do weryfikacji. 26
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Sprawozdawczo$¢

* musisz sprawozdawac z postepow prac w projekcie, najczesciej jest to raz na
trzy miesigce sktadajgc wniosek o ptatnosé

* whniosek o pfatnos¢ nalezy wypetnic i ztozy¢
przez Centralny System Teleinformatyczny

e SL2014 daje mozliwos¢ przekazywania korespondenciji,
harmonogramoéw, informacji o zamdwieniach
publicznych, danych dotyczgcych personelu i
uczestnikdéw projektu

L T T T T T T

« weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta
WNP wraz z zatgcznikami, w tym dokumentami
poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie wydatkéw

ujetych w tym wniosku. podczas weryfikacji korzysta sie dodatkowo z
innych informacji posiadanych przez instytucje weryfikujgcg(np. z wynikow
kontroli innych instytucji).

Ve
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. _ _ Whiosek o ptatnosc sktadasz w celu:
*  Weryfikacja WNP przeprowadzana jest z zachowaniem

zasady ,,dwdch par oczu” . o . )
eotrzymania zaliczki na realizacje projektu,

erefundacji poniesionych kosztow,
*rozliczenia otrzymanej zaliczki

27
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- W Sl Promocja i oznakowanie projektu
b

v * informacje o dofinansowaniu nalezy podawac w trakcie

| ’\ realizacji projektu, przy okazji wszystkich dziatan

| & informacyjnych i promocyjnych

oznaczenia na dokumentach dotyczgcych projektu np.: dokumentacja
przetargowa, ogtoszenia, raporty, publikacje, materiaty dla prasy,
zaswiadczenia, certyfikaty, materiaty informacyjne, programy szkolen i
warsztatow, listy obecnosci

plakaty i tablice informacyjne * flaga UE - i napis Unia
umieszcza sie w trakcie trwania Europejska widoczne od razu w
projektu, a tablice pamigtkowe momencie wejscia na strone
po zakonczeniu WWW

* w zestawieniu —w jednej linii —

mozesz umiescié¢ do czterech
znakow ; ewentualne dodatkowe
znaki, mozesz umiescic¢ w innej linii

[Nazwa beneficjenta do uzupelnienia]
realizuje projekt dofinansowany

Z Funduszy Europejskich

[tytut projektu do uzupelnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do
uzupetnienia]

Pundusss
’f_ﬂggﬂfr L it o

m®= Format min. A3

Kazde oznaczenie w wersji petnokolorowej

musi zawierac¢ nastepujace znaki:

*znak Funduszy Europejskich (wtasciwy dla danego programu),
*barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
*znak Unii Europejskiej (wtasciwy dla danego funduszu).

Punkt : Unia Europejska
Informacyjny sgf:'fg ospolita Europejskie Eunjdusze
Fundusze Europejskie - Strukturalne i Inwestycyjne 2 8
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Trwato$¢ w projekcie

Jezeli w ramach projektu zakupiono srodki trwate, zbudowano obiekt lub
instalacje lub zatrudniono pracownikow, obowiqgzuje tzw. okres trwafosci.
Jest to czas, w ktorym nalezy zachowac efekty projektu. Standardowo jest to
5 lat. Odstepstwem objete sq mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa, dla

ktorych okres trwatosci to 3 lata.

—

*  okres trwatosci
liczony jest od daty
ptatnosci koncowej
dotacji

* korekty finansowe
zwigzane z
naruszeniem
zasady trwatosci
projektu, powinny
by¢
proporcjonalne do
okresu, w ktérym
nie spetniono
wymogow
trwatosci projektu

* kontrole trwatosci
projektu podlegaja
rejestracji w SL2014

Naruszenie zasady trwatosci :

*przerwanie dziatalnosé produkcyjnej lub
przeniesienie jej poza obszar wsparcia programu,
*nienalezne korzysci wynikajgce ze zmiany
wiasnosci elementu wspoétfinansowane;j
infrastruktury,

*zmiana charakter projektu, jego celdw lub
warunkow realizacji

*przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza
obszar UE w okresie 10 lat od daty ptatnosci
koAcowej (MSP nie dotyczy)
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Jakie dokumenty Beneficjent powinien posiada¢ realizujac
projekt z FE

Dokumenty dotyczace organizacji dziatania
jednostki i realizacji projektu:

- podstawy prawnej dziatania (Umowa spétki,
odpis KRS lub tozsame),

-zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego o zarejestrowaniu podatnika w
rejestrze ptatnikédw podatku od towaru i ustug
(VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest
podatnikiem czynnym —przedtozenie rejestru
podatku VAT / deklaracje VAT-7,
-Petnomocnictwa,

-wskazania oséb upowaznionych do udzielania
wyjasnien zespotowi kontrolujgcemu.

Dokumenty dotyczace rozliczen finansowych:

—polityki rachunkowosci, zaktadowy plan kont,
instrukcja kontroli dokumentdéw i obiegu dokumentéw;
—-prowadzenia rachunkow bankowych dla obstugi
Projektu; wyciggdw bankowych potwierdzajacych
otrzymanie transz dotacji i rozliczenia dofinansowania
do dnia kontroli / na koniec roku projektowego;
—umowy zawarte w ramach realizacji Projektu;
—-dokumenty dot. prawidtowosci naliczenia i zaptaty
wynagrodzen wraz z pochodnymi, tj. deklaracje do ZUS,
zeznania podatkowe do US, wyciggi bankowe
potwierdzajace zaptate sktadek do ZUS oraz zaliczek na
podatek do US, a w przypadku przelewdw zbiorowych
stosownych oswiadczen;

-oryginaty dowoddw ksiegowych przedstawionych do
rozliczenia we wnioskach beneficjenta o ptatnos¢;
-regulaminy: wynagrodzen, pracy, nagrdd, premii;
—zapisy w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z
zakupem sprzetu w ramach cross-financingu;

Dokumenty dotyczace stosowania zasady
konkurencyjnosci / PZP / zasady
rozeznania rynku:

- procedury dokonywania zakupéw;
—-wykaz zakupow z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci, udzielonych w zwigzku
z realizacjg Projektu;

—-wykaz umoéw dotyczgcych dostaw i ustug
w ramach Projektu;

—zestawienie przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych zgodnie z ustawg PZP -w
ramach projektu;

-wykaz zakupéw z zastosowaniem zasady
rozeznania rynku udzielonych w zwigzku z
realizacjg Projektu. 30



Dokumenty dotyczace
personelu Projektu:

-sposdéb wyboru oséb
zaangazowanych w realizacje
Projektu;

-wykaz oséb zaangazowanych
w realizacje Projektu;

—Zakres czynnosci oraz karty
czasu pracy o0sob realizujacych
Projekt;

—-umowy O prace
/zlecenia/dzieto/oddelegowan
i 0sOb realizujgcych Projekt;
—zasady wynagradzania w/w
0s6b.
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Rzeczpospolita

Jakie dokumenty Beneficjent powinien posiada¢ realizujac

projekt z FE

Dokumenty dotyczace
beneficjentéow ostatecznych i
wykonania dziatan okreslonych
w Projekcie:

—rekrutacji do Projektu (w tym
deklaracji uczestnictwa);
—-dokumentacja potwierdzajgca
realizacje projektu/zadan
(réwniez na etapie rekrutacji
uczestnikdéw i organizacji zespotu
zarzgdzajgcego projektem)
—-potwierdzenia
kwalifikowalnosci uczestnikow
Projektu w zakresie kryteriow
okreslonych w Projekcie;
-wykonania dziatarn w ramach
realizowanego Projektu zgodnie
z harmonogramem (listy
obecnosci, programy szkolen,
dokumentacja fotograficzna itp.,
potwierdzenie otrzymania przez
uczestnikow projektu
pozostatych form wsparcia
zatozonych w projekcie, m.in.
otrzymanie wyzywienia,
materiatéw dydaktycznych,
noclegu, innych).

Dokumenty dotyczace
przetwarzania danych
osobowych i prowadzenia
oraz archiwizacji
dokumentac;ji:

—-polityka bezpieczenstwa
oraz instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym;
—-Ewidencja oséb
upowaznionych do
przetwarzania danych
osobowych;

—procedury
przechowywania i
archiwizowania
dokumentacji Projektu;
—upowaznienia dla
personelu do przetwarzania
danych osobowych;
—-zgody uczestnikow
projektu do pobierania i
przetwarzania ich danych
osobowych na potrzeby
realizacji projektu i
wykorzystania wizerunku
do celéw fotograficznych

Dokumenty dotyczgce realizacji dziatan
promocyjnych:

—-sposéb informowania o realizowanym
Projekcie, oznaczanie pomieszczen,
informowanie uczestnikdw o
wspotfinansowaniu Projektu przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego;

—protokoty odbioru materiatéw
promocyjnych przez uczestnikow
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Kolejne spotkanie informacyjne CPI
3.11.2021r.

Fundusz Spdjnosa

Centralny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich
zaprasza
na webinarium:

FUNDUSZE
EUROPEJSKIE NA

INNOWACIE
PROJEKT STREFA
POMYSLODAWCY

3 listopada 2021
godz. 11:00-12:30
platforma ZOOM

Rzeczpospolita Unéa Europejska
- ok R i
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Dziekuje za uwage!

Agnieszka Sobaszek-Gotfaszewska

Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Domaniewska 39 a

@ 22 626 06 32/33; 22 378 31 77

@ punktinformacyjny@cpe.gov.pl

'i @centrumprojektoweuropejskich
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