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Podstawy prawne

1. USTAWA z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-20271), z dnia 20 maja 2022 .

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integraciji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz

Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 261 z 22.07.2021,
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3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spodjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 60 oraz Dz. Urz. UE L 13 z 20.01.2022,

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, oraz Dz. Urz. UE L 421 z 26.11.2021,

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021 oraz
Dz. Urz. UE L 421 z 26.11.2021,
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6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r. w
sprawie przepiséw szczegotowych dotyczacych celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg)
wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow

finansowania zewnetrznego (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,

7. Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia 2023 r. w sprawie
szczegobtowego przeznaczenia, warunkéw i trybu udzielania przez Krajowy Osrodek Wsparcia

Rolnictwa wyptat w ramach Programu dotyczacego zwalczania deprywacji materialnej,
8. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

9. Ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z

pézn. zm.);

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




10. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie

zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzyé na szkode intereséw finansowych Unii,

11. Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2320 z

pézn.zm.), zwana dalej ,,ustawa o doreczeniach elektronicznych”
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Wytyczne dotyczace kontroli na lata 2021-2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111931/Wytyczne_dotyczace kontroli_w_programach__
polityki_spojnosci_2021-2027.pdf

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowych wydatkéw oraz

zglaszania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2021-2027

https:/lwww.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/119614/wytyczne_dotyczace sposobu_korygowania_ ni
eprawidlowosci_na_lata 2021 2027.pdf
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Rodzaje kontroli

a) Kontrole projektow, w tym wydatkéw, w szczegdlnosci (zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt
2 ustawy wdrozeniowe)):

B weryfikacje wnioskow o ptatnosc beneficjenta

B kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
B kontrole krzyzowe

B kontrole na zakonczenie realizacji projektu

B kontrole trwatosci

b) Kontrole systemowe (przeprowadzana przez IZ na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 1
ustawy wdrozeniowej).
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B Kontrole planowe i kontrole dorazne.

Kontrole projektu na miejscu mogg by¢ prowadzone w formie planowej lub dorazne;j.

Kontrole projektu na miejscu:

= planowe - prowadzone na podstawie Rocznych Planoéw Kontroli (RPK)
= dorazne - nie sg ujete w RPK

= nieobligatoryjne zawiadomienie o kontroli
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Podmioty uprawnione do kontroli.

Zgodnie z ustawg wdrozeniowag, kontrole i audyty projektu mogg przeprowadzac:
M instytucja zarzgdzajaca,

M instytucja posredniczgca,

B instytucja wdrazajgca,

M instytucja audytowa,

B przedstawiciele KE,

B przedstawiciele Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego,

B inne podmioty uprawnione.
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Prawa i obowigzki kontrolujacego i kontrolowanego.
B Co wolno kontrolerom?

Ustawa wdrozeniowa, a takze wytyczne dotyczgce kontroli, przyznajg kontrolerom
szerokie uprawnienia. Mogg oni zgda¢ dostepu do wszystkich miejsc, w ktdrych
realizowany byt projekt. Nalezy im rowniez udostepniC zwigzane z projektem systemy
teleinformatyczne oraz dokumenty. Co wiecej, jesli jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach projektu — nalezy udostepnié
rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg projektu. Kontrolerzy
mogg oczywiscie zgdaé wyjasnien, a takze przeprowadza¢ ogledziny, z ktorych
sporzgdza sie protokoét. Mogg rowniez korzystac z ustug zewnetrznych ekspertow.
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Art. 25
Pkt 7. Kontrole, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1, mogg by¢ prowadzone:

1) w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym miejscu swiadczenia przez osoby
kontrolujgce pracy lub ustug na rzecz instytucji kontrolujgce;;

2) w siedzibie podmiotu kontrolowanego;

3) w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.
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B Co wolno kontrolowanemu?

Uprawnienia kontrolowanego nie sg niestety tak rozbudowane, jak te kontrolerow.
Moze on 2zgda¢ od kontrolerow okazania pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Moze zgtosiC rowniez pisemne zastrzezenia do informacji pokontrolnej w ciggu 14 dni
od dnia jej otrzymania, przy czym instytucja kontrolujgca moze zgodzi¢ sie na
wydtuzenie terminu. Beneficient moze tez w kazdej chwili wycofaé swoje
zastrzezenia.
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B Dokumenty kontroli

= Koszty bezposrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkow

= Zgodnosc rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnosc¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidtowosc realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu.

= Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu oraz poprawnos¢ przetwarzania danych.
osobowych .

= Dostepnosc¢ projektu

» Prawidtowosc¢ rozliczen finansowych
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Kontrola dokumentow realizacji projektu

= Poprawnosc¢ udzielania zamdwien publicznych

= Poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci
= Kwalifikowalnos¢ personelu projektu.

= Poprawnosc¢ udzielenia pomocy publicznej

= Zapewnienie sciezki audytu oraz przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow .
» Prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

» Prawidtowos¢ sprawowania nadzoru nad realizacjg zadan partnerow projektu
Prawidtowosc¢ udzielenia i rozliczania grantow w projekcie.

= Poprawnosc¢ stosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
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Kontrola dokumentow realizacji projektu

= Projekty, w ktorych koszty bezposrednie sg rozliczane metodami uproszczonymi

= Zgodnosc rzeczowa realizacji projektu, w tym zgodnosc¢ podejmowanych dziatan
merytorycznych z celami projektu i prawidtowosc realizacji zadan zwigzanych z
monitorowaniem projektu.

= Prawidtowos¢ wykonania zadan/wskaznikow rozliczanych metodami
uproszczonymi, w tym posiadanie przez beneficjenta dokumentéw okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu.
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Kontrola dokumentow realizacji projektu

= Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu oraz poprawnosc¢ przetwarzania danych
osobowych

= Kwalifikowalnos¢ personelu projektu - tylko w zakresie dotyczgcym projektow
rozliczanych metodami uproszczonymi.

» Prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych .
= Zapewnienie sciezki audytu oraz przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow.

» Prawidtowos¢ sprawowania nadzoru nad realizacjg zadan partneroéw projektu

= Poprawnosc¢ stosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
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Co moze by¢ kontrolowane?

Zgodnie z ustawg wdrozeniowg oraz wytycznymi dotyczgcymi kontroli w zaleznosci od kontroli, weryfikacji moze

podlegac fakt, czy:

B wydatki w projektach zostaty faktycznie poniesione,

B towary i ustugi zostaty faktycznie dostarczone,

B wydatki nie byty podwodjnie finansowane,

B dochowano trwatosci projektow,

B prawidtowo przeprowadzono procedury dotyczgce udzielania zamdwien publicznych czy pomocy publicznej,
B beneficjent dysponuje kompletng dokumentacjg dotyczgcg wydatkdw projektowych,

B realizowane/zachowane sg cele projektu,
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B osiggnieto deklarowane wskazniki,
B dokonano odpowiedniej promocji projektu.

B prawidtowo przeprowadzono procedury dotyczgce udzielania zamowien
publicznych czy pomocy publicznej,

B beneficjent dysponuje kompletng dokumentacjg dotyczgcg wydatkow
projektowych,

B realizowane/zachowane sg cele projektu,

B osiggnieto deklarowane wskazniki,

B dokonano odpowiedniej promocji projektu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich _ Polska Unie Europejska




B ZASADY PRAWIDLOWEJ REALIZACJI PROJEKTOW A KONTROLA

Zasady monitorowania postepu rzeczowego w projektach.
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a) Struktura wskaznikow

1. Na potrzeby monitorowania postepu rzeczowego, |Z okresla tzw. wskazniki
produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego. Wskazniki te odnoszg sie
do wspieranych operacji, tzn. sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi
w ramach projektu (wskaznik produktu) Ilub sg bezposrednim efektem
dofinansowanego projektu (wskaznik rezultatu bezposredniego). Wskazniki produktu
oraz rezultatu bezposredniego dla instrumentow realizacji celow szczegdtowych
zamieszczane sg w dokumentach programowych, tj. w programie (dla gtownych
typow projektow) oraz w SZOP (ktoéry moze zawiera¢ dodatkowo wskazniki nieujete
w programie). W przypadku EFS+ stosowane sg ponadto zamieszczone w programie
wskazniki rezultatu diugoterminowego.
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2. W zestawie wskaznikow, zawartych w programie i SZOP, 1Z stosuje w pierwszej
kolejnosci adekwatne wskazniki pochodzgce z LWK 2021. W programie nalezy
zawrzeC co najmniej jeden wskaznik produktu i jeden wskaznik rezultatu z LWK
2021 dla danego celu szczegotowego. Ostateczny zestaw wskaznikow uzytych
w programie stanowi wynik negocjacji programu z KE.SZOP powinien zawierac
wszystkie adekwatne dla danego celu szczegdétowego wskazniki z LWK 2021,
w tym rowniez wskazniki nieujete w programie. Niezastosowanie wskaznika
w SZOP moze wynika¢ jedynie z nieuwzglednienia danego zakresu wsparcia lub
grupy docelowej, do ktorych odwotuje sie wskaznik.
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3. Przewidziane zostaty cztery rodzaje wskaznikéw:

= wskazniki mierzone we wszystkich celach szczegdtowych, dotyczgce kosztow
racjonalnych usprawnien dla 0sOb V4 niepetnosprawnosciami
| obiektow dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami,

= wskazniki wspolne dla wszystkich projektow wspotfinansowanych z EFS+
(wszystkie projekty realizowane w celach szczegotowych a)-1)),

= wskazniki wspolne dla wszystkich projektow wspotfinansowanych z EFS+
(wszystkie projekty realizowane w celach szczegoétowych a)-1)),

= wskazniki kluczowe monitorowane w poszczegolnych celach szczegdtowych.
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Sprawozdawczos¢ projektu

Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sg najczesciej integralng czescig
wniosku o ptatnos¢. Jest on podstawg do wyptaty przyznanej dotacji w formie
zaliczki, refundacji czesciowej lub catkowite;.

Mapa sprawozdania projektu:

B utworzyC wniosek o ptatnosc¢ i przestac go do instytucji w celu weryfikacii,
B prowadzi¢ korespondencije,

B przekazacC harmonogram realizacji projektu,

B ewidencjonowac informacje o: zamowieniach publicznych realizowanych w ramach
projektu, danych dotyczgcych personelu projektu oraz uczestnikow projektu.
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Monitorowanie uczestnikoOw projektow

W ramach sprawozdawczosci z realizacji projektu, jest obowigzek monitorowania
uczestnikow projektu i wsparcia im udzielanego. Uczestnikiem projektu jest osoba
fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z projektu. Jako uczestnikow
wykazywane wytgcznie sg te osoby i podmioty, ktore mozna zidentyfikowac i uzyskac
od nich dane potwierdzajgce realizacje wskaznikow (w przypadku osob fizycznych
oraz wsparcia pracownikow instytucji dotyczgce co najmniej pici, statusu na rynku
pracy, wieku, wyksztatcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktorych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku.

Zakres danych uzyskiwanych od podmiotdw obejmuje réwniez informacje
podstawowe (nazwa instytucji, NIP, typ instytucji), dane teleadresowe oraz szczegoty
wsparcia (w tym jego rodzaj).
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Monitorowanie postepu rzeczowego

1. Za system wskaznikbw monitorowania postepu rzeczowego w ramach programu,
w tym dobor wskaznikdw, ustalenie wartosci odniesienia, celow posrednich i
koncowych dla wskaznikow oraz prawidtowy przebieg procesu ich monitorowania i
realizacji zatozonych wartosci na poszczegolnych poziomach wdrazania programu,
odpowiada IZ.

2. Wybrane dla programu wskazniki produktu i rezultatu powigzane z celami
szczegotowymi, cele posrednie dotyczgce wskaznikdw produktu oraz cele koncowe
dotyczgce wskaznikow produktu i rezultatu, zgodnie z art. 16 rozporzgdzenia
0golnego stanowig ramy wykonania programu.
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3. Monitorowanie postepu w osigganiu celdw programu jest prowadzone
W szczegolnosci w oparciu o dane zgromadzone w CST2021, dane statystyki
publicznej, dane administracyjne, wyniki analiz lub ewaluaciji.

4. 1Z okresla wartosci docelowe (cele koncowe) na 2029 rok co do zasady dla
wszystkich wskaznikow kluczowych w programie - wskaznikow produktu i rezultatu.

5. Wartosci docelowe, o ktérych mowa w pkt 4, IZ zamieszcza w programie.

6. Cele posrednie na 2024 rok ustalane sg tylko dla wskaznikow produktu
| zamieszczane w programie.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




7. Monitorowanie postepu w realizacji wskaznikow z LWK 2021 oparte jest o dane
zagregowane z poziomu projektow, pozyskiwane z CST2021, obejmujgce wartosci
osiggniete wykazane w kolejnych zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ oraz dane
zawarte w zatwierdzonych formularzach monitorowania uczestnikdbw projektow.
Wartosci dotyczgce rezultatow dtugoterminowych wykazywane sg co do zasady na
podstawie badan ewaluacyjnych, ktére prowadzone sg w oparciu m.in. o dane
uczestnikdw projektow (patrz sekcja 3.3.6) lub danych administracyjnych.

8.0procz wartosci docelowej, dla wskaznikow rezultatu w programie nalezy okresli¢
wartos¢ odniesienia. Powinna ona wynika¢ z najnowszych dostepnych danych lub
Innych uznanych za odpowiednie zrédet informacji. Wartos¢ odniesienia to wartosc¢
opierajgca sie na danych z podobnych istniejgcych lub wczesniejszych interwencii.

9. Osiggniete wartosci wskaznikow sprawozdawane we wnioskach o ptatnosc
odnoszg sie do stanu rzeczywistego i efektow faktycznie osiggnietych.
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Okres kwalifikowania wydatkow

Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow zostaty okreslone w art. 63
rozporzgdzenia 0golnego oraz szczegotowo opisane w Wytycznych kwalifikowalnosci
ti. wydatki kwalifikowalne nie moga byé poniesione wczesniej niz 1 stycznia
2021 r. oraz p6zniej niz 31 grudnia 2029 r. Beneficjent nie moze wskaza¢ we
wniosku o dofinansowanie projektu okresu realizacji przekraczajgcego ww. daty.
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Dokonywanie ptatnosci w projekcie.

Ogolng zasadg jest to, ze wydatki ponoszone przez beneficjenta lub partnera muszg
by¢ faktycznie poniesione. Oznacza to, ze z kazdym wydatkiem wigze sie faktyczny
przeptyw srodkéw pienieznych od beneficjenta lub partnera do innego podmiotu.
Zasada ta nie ma jednak zastosowania do projektow lub wydatkow rozliczanych
metodami uproszczonymi oraz finansowania niepowigzanego z kosztami.

UWAGA! Beneficjent ani partner nie mogg finansowaC swojej podstawowe]
dziatalnosci ze srodkow dofinansowania, nawet jesli dzieje sie to incydentalnie albo
przez krotki czas. Uzyskana zaliczka moze by¢é wykorzystywana jedynie na realizacje
projektu.
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Obowigzki beneficjenta wynikajgce z umowy
o dofinansowanie projektu a kontrola projektu
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Podpisanie umowy o dofinansowanie

Wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy moze sie roznic,
w zaleznosci od tego, jaki projekt jest realizowany oraz jakiego rodzaju podmiot
podpisuje umowe. Czes¢ z nich jest wymagana od wiekszosci beneficjentow. Sg to:

1. Dokumenty potwierdzajgce prawo do reprezentacji Wnioskodawcy.

Dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji Wnioskodawcy (KRS lub wycigg z
CEIDG, w przypadku reprezentowania Wnioskodawce przez inng osobe/podmiot niz
uwidoczniony w dokumencie rejestrowym — rowniez pethomocnictwo/upowaznienie
Beneficjenta do zawarcia umowy);
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2. Wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami oraz - w przypadku zmiany danych
zawartych we wniosku o dofinansowanie — dokumenty zawierajgce aktualizacje tych
danych;

3. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu;
4. Harmonogram Projektu wyznaczajgcy kamienie milowe;
5. Harmonogram ptatnosci;

6. Zaswiadczenia z banku potwierdzajgce otwarcie w celu realizacji projektu
wyodrebnionych rachunkéw bankowych zawierajgce co najmniej numer rachunku
bankowego oraz nazwe Beneficjenta;
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7. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorcy (dotyczy przedsiebiorcéw posiadajgcych
status MSP);

8. Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej stanowigcy
Zatgcznik nr 5 Wytycznych do gromadzenia danych w formie elektronicznej;

9. Oswiadczenie, ze w przypadku Projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastgpi
naktadanie sie finansowania przyznanego z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, Funduszu Spodjnosci lub innych funduszy, programow, Srodkow i
iInstrumentow finansowych Unii Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych, a
takze z panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA);

10. Inne dokumenty uznane przez |IOK niezbedne do podpisania Umowy
o dofinansowanie.
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11. Sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata sporzgdzone zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci Wnioskodawcy i Partnerow (w sytuacji, gdy Wnioskodawca/
Partner prowadzi dziatalnos¢ krocej niz 3 lata, powinien zatgczy¢ sprawozdania za
okres prowadzenia dziatalnosci; w sytuacji gdy Whnioskodawca/ Partner nie
sprawozdat sie do wiasciwego organu ze wzgledu na krotki okres prowadzenia
dziatalnosci, woéwczas zatgcza Informacje nt. braku zatgcznika z zaznaczeniem ,nie
dotyczy”).
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Sprawozdawczosc, rozliczenie projektu i dokumentacja.

USTAWA z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowe) 2021-2027
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W skrécie;

Za posrednictwem Centralnego systemu teleinformatycznego (CST) beneficjent
musi:

B utworzy¢ wniosek o ptatnos¢ i przesta¢ go do instytucji w celu weryfikaciji,
B prowadzi¢ korespondencje z instytucja,

B przekazac¢ harmonogram realizacji projektu,

B ewidencjonowac informacje o:

zamowieniach publicznych realizowanych w ramach projektu,

danych dotyczgcych personelu projektu oraz

danych dotyczgcych uczestnikow projektu.
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https://sl2014.gov.pl/

Zasady promocji i oznakowania.
Co musi zawiera¢ obowigzkowe oznakowanie?

B znak Funduszy Europejskich, z nazwg Programu, z ktérego realizowany jest
projekt

B znak Unii Europejskiej, z nazwg funduszu, z ktérego projekt uzyskat
dofinansowanie.

B Ostateczny opis obowigzkdéw w zakresie informacji i promocji znajduje sie w
Poradniku Beneficjenta oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakow programow na lata 2021-2027 -
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikaciji-fe/
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B Jak przygotowac sie do kontroli

kontrole finansowe — majgce na celu sprawdzenie czy informacje dotyczgce
poniesionych wydatkow przekazywane przez Wykonawce we wnioskach o ptatnosc¢
sg zgodne ze stanem faktycznym oraz ocene wykorzystania srodkéw finansowych
pod wzgledem zgodnosci ich wydatkowania z warunkami okreslonymi w umowie o
wykonanie i finansowanie projektu,
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kontrole merytoryczne — majgce na celu weryfikacje prawidtowosci realizaciji
projektu w zakresie merytorycznym, w szczegolnosci sprawdzenie, czy projekt jest
realizowany zgodnie z umowg oraz opisem projektu, czy informacje dotyczgce
postepu realizacji projektu i poniesionych kosztow, przekazywane przez Wykonawce
, $g zgodne ze stanem faktycznym. Ocena nastepuje poprzez weryfikacje przez
przedstawiciela wystepujgcego w roli Eksperta, takich aspektow realizacji projektu
jak: stopien realizacji celow projektu, terminowos¢ i prawidtowos¢ realizacji zadan,
celowos¢ | gospodarnos¢ poniesionych wydatkow skutecznos¢ podejmowanych
dziatan w przypadku wystgpienia problemow, promocja projektu, przygotowanie do
wdrozenia, komercjalizacje wynikdw projektu.
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Z jakich etapéw sktada sie kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta?
Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta sktada sie z nastepujacych etapéw:
Przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowane;j.

W przypadku kontroli planowych podmiot kontrolowany zawiadamiany jest o kontroli projektu z reguty
nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem kontroli.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.
B przekazanie podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienia i upowaznienia do kontroli,

B przekazanie przedstawicielowi podmiotu kontrolowanego informacji o dokumentach jakie powinny
zostaé przygotowane na potrzeby kontroli (wyznaczenie préby),

B ustalenie harmonogramu kontroli.
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Wytyczne dotyczace warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027

Wytyczne dotyczgce warunkdw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektroniczne), zwane dale] ,Wytycznymi”, zostaty opracowane na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”.
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B Uregulowania zawarte w Wytycznych wynikajg, poza ustawg wdrozeniowg, w
szczegolnosci z:

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji 1 Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
WSsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz.
UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r, str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 261 z dn. 22 lipca 2021,
str. 58.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem ogolnym”
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Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 2021/1057
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
dn. 30 czerwca 2021 r.),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 2021/1057
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgcego rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
dn. 30 czerwca 2021 r.),

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow finansowania zewnetrznego

(Dz. Urz. UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r.), zwanego dalej rozporzgdzeniem
Interreg, zwanego dalej ,rozporzgdzeniem Interreg”
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Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r.),

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego |1 Rady (UE) 2021/1056
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwe]
Transformacji (Dz. Urz. UE L 231 z dn. 30 czerwca 2021 r.).
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Centralny system teleinformatyczny

zapewnia:

= ewidencjonowanie danych dotyczgcych programow wraz z wymaganymi
wymiarami, w szczegolnosci: celami, celami szczegotowymi, wskaznikami,
funduszami, kategoriami regionow, kodami rodzajow interwencji;

= obstuge wyboru projektow i ich rozliczania;
= obstuge kontroli projektow;

= obstuge procesow certyfikacji, w tym, tworzenia wnioskoéw o ptatnos¢ do KE,
rocznych zestawien wydatkow, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek,
zgodnie z wymogami rozporzadzenia 2021/1060;

= funkcje raportowania.
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W sktad CST2021 wchodza:
W SZT2021,

B Administracja, w tym eSZOP,
B WOD2021,

Bl SL2021,

B BK2021,

H e-Kontrole,

B SR2021,

B SKANER,

B Kontrole Krzyzowe

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich _ Polska Unie Europejska




e-Kontrole

B Aplikacja e-Kontrole stuzy informatyzacji obszaru prowadzenia kontroli projektow
realizowanych ze srodkow polityki spéjnosci w ramach programoéw na lata 2021-
2027. Aplikacja wspiera zarzgdzanie procesami kontroli oraz prowadzenie |
dokumentowanie kontroli.
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SR2021

B Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 42 pkt. 1-3 rozporzgdzenia
ogolnego w zakresie umozliwienia instytucjom zarzgdzajgcym przekazywania
Komisji wiarygodnych zbiorczych danych dotyczacych liczby wybranych operacii,
ich kosztow, wskaznikéw produktu i rezultatu, w wymaganym podziale, jak rowniez
danych dotyczgcych instrumentow finansowych.

B SR2021 umozliwia Uzytkownikom | samodzielne uruchamianie, tworzenie
oraz zapisywanie raportow.
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Kontrole krzyzowe

B Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spetnienia wymogow
art. 63 ust. 9 rozporzadzenia ogolnego.

B Aplikacja Kontrole Krzyzowe tgczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w
dowolnym programie Polityki Spojnosci w grupy faktur skorelowanych, ktore
podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencjg instytucjonalng wynikajgcg z ustawy
wdrozeniowej oraz z wytycznych dotyczgcych kontroli.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Zgodnos¢ projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym

Monitorowanie postepu rzeczowego

Za system wskaznikéw postepu rzeczowego w ramach programu, w tym dobdr wskaznikow, ustalenie
wartosci bazowych, posrednich i docelowych dla wskaznikow, oraz prawidtowy przebieg procesu realizaciji

zatozonych wartosci wskaznikow na poszczegolnych poziomach wdrazania programu, odpowiada IZ.

Wartosci bazowe dla wskaznikdw produktu wynoszg ,0°. Dla wskaznikow rezultatu wartosci bazowe
wynoszg 07, chyba ze w definicji wskaznika wskazano inaczej.
W szczegolnosci, wartos¢ bazowg rézng od ,0” moga przyjmowaé wskazniki rezultatu wyszczegolnione w

tabeli 2 zatgcznika 3 do wytycznych KE, o ktérych mowa w podrozdziale 1.1 pkt 2 lit. a.

Dla umozliwienia oceny postepu rzeczowego na poziomie UP, |Z ustala wartosci docelowe na 2029 rok dla
wszystkich adekwatnych dla danego programu wskaznikéw produktu i rezultatu, wskazanych w

dokumencie ,program”
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B Monitorowanie postepdéw w realizacji wskaznikow kluczowych i specyficznych dla
programu oparte jest o dane zagregowane z poziomu projektow, pochodzgce z
CST2021, obejmujgce wartosci okreslone przez beneficjentow w umowach o
dofinansowanie projektow oraz wartosci osiggniete sprawozdawane w kolejnych

whnioskach o ptatnosc.

B Monitorowanie postepu rzeczowego w ramach programu jest prowadzone przez I1Z
na biezgco, na wszystkich poziomach wdrazania programu, réwnolegle z analizg

postepu finansowego,
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B Dane w zakresie postepu rzeczowego

Kazdy projekt rejestrowany w CST2021 musi realizowa¢ co najmniej jeden wskaznik
ze stownika horyzontalnego. Wybor wskaznika ze stownika horyzontalnego jest
niezbedny dla zarejestrowania projektu w CST2021. W wyjgtkowych przypadkach,
gdy nie jest mozliwe wybranie zadnego wskaznika ze stownika horyzontalnego,
wpisujgcego sie w zakres realizacji projektu, mozliwy jest wybor wskaznika ze
stownika horyzontalnego, ktéry bedzie stuzyt jedynie celom informacyjnym Ilub nie
bedzie adekwatny dla projektu i wpisanie dla niego wartosci O.
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Zgodnos¢ realizowanego projektu z pozostatag dokumentacjg (wniosek o
dofinansowanie, umowa o dofinansowanie itp.)

Jakos¢ danych w zakresie postepu rzeczowego.

B Monitorowanie postepow w realizacji wskaznikow pochodzgcych ze stownika
horyzontalnego oraz stownikow niehoryzontalnych oparte jest o dane
przechowywane w CST2021, gromadzone z poziomu projektéw, pochodzgce
z umow o dofinansowanie i wnioskow o ptatnosc.
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B Zgodnos¢ realizowanego projektu z pozostatg dokumentacja (wniosek o
dofinansowanie, umowa o dofinansowanie itp.)

B Podpisanie umowy o dofinansowanie

Jezeli w wyniku oceny wniosek zostanie zakwalifikowany do objecia wsparciem,
zostanie zawarta umowa o dofinansowanie w oparciu 0 wzOr przygotowany przez
Instytucje Zarzadzajgcg. Procedura jej podpisania rozpoczyna sie w momencie
otrzymania oficjalnego pisma potwierdzajgcego przyznanie wsparcia na realizacje
projektu. Zawiera ono rowniez informacje o dokumentach, jakie trzeba zgromadzi¢ do
podpisania umowy oraz terminie, w ktérym nalezy dopetni¢ niezbednych formalnosci.
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Umowa o dofinansowanie opisuje zobowigzania i uprawnienia oraz harmonogram
realizacji projektu i jego budzet. Jej przedmiotem jest realizacja zaproponowanego
projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, ktory stanie sie zatgcznikiem do
umowy. Wszelkie ewentualne zmiany w umowie bedg wymagaty zatwierdzenia przez
instytucje udzielajgcg wsparcia.

Przy podpisywaniu umowy projekt, nalezy pamietac, ze nie kazdy wydatek zwigzany
z projektem moze zosta¢ dofinansowany. Poszczegolne programy i rodzaje dotaci
majg przypisany katalog tzw. kosztow kwalifikowanych. Zakres wydatkow znany jest
juz na etapie pisania wniosku o dotacje. Tylko wydatki z tego katalogu podlegajg
dofinansowaniu.
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Umowa, powinna zawieraC w szczegolnosci:

1) zakres zadan zwigzanych z zarzgdzaniem wktadem finansowym z pobrexitowej
rezerwy dostosowawczej powierzonych podmiotowi zarzgdzajgcemu oraz
harmonogram ich realizaciji;

2) wysokos¢ i przeznaczenie srodkéw pochodzgcych z wktadu finansowego z
pobrexitowej rezerwy dostosowawczej;

3) trybisposob przekazywania srodkéw pochodzgcych z wktadu finansowego z
pobrexitowe] rezerwy dostosowawczej ha rzecz ostatecznych odbiorcow, w tym
obowigzek udostepniania ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego
projektow umow, o ktorych mowa w art. 24c, oraz projektéw ich zmian;
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4) zobowigzanie podmiotu zarzgdzajgcego do poddania sie kontroli oraz tryb kontroli
realizacji umowy;

5) zobowigzanie podmiotu zarzgdzajgcego do poddania sie audytowi;

6) warunki rozwigzania umowy w przypadku nieprawidtowosci wystepujgcych w
trakcie jej realizacji;

7) wysokosc¢ srodkow pomocy technicznej przeznaczonych na koszty realizacji
zadan zwigzanych z powierzeniem zarzgdzania wktadem finansowym z pobrexitowej
rezerwy dostosowawczej;

8) zasady i tryb sporzgdzania i przekazywania informacji i sprawozdan z realizacji
zadan przez podmiot zarzgdzajgcy.
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Co decyduje o kwalifikalnosci wydatkow

O kwalifikowalnosci wydatku decyduje nie tylko zgodno$¢ z katalogiem kosztéw
kwalifikowanych. Na etapie wstepnym — oceny wniosku — weryfikowane jest rowniez:

B czy wydatek jest zgodny z programem operacyjnym,
B czy wydatek jest niezbedny do realizacji projektu,
B czy wydatek jest efektywny.
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M Zasady przechowywaniai archiwizacji dokumentacji projektowej

Jednostki realizujgce projekty ze srodkow pochodzacych z funduszy unijnych sag
zobligowane do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem.
Wymog taki naktadajg przepisy prawa europejskiego oraz krajowe regulacje prawne.
Obowigzkowo archiwizacji podlega catos¢ dokumentacji projektowej, do
ktorej beneficjent musi zapewni¢ peten dostep na ogot przez okres 5 lat (3 lat dla
podmiotdéw z sektora MSP). Nalezy szczegdlnie zadbaé o to, aby nie zostaty one w
tym okresie zagubione lub uszkodzone. Szczegotowe wytyczne dotyczgce okresu
archiwizowania zawarte sg zawsze w umowie dotyczgcej dofinansowania z danego
projektu. Jesli dotacja miata charakter pomocy publicznej, wowczas dokumenty
przechowuje sie przez 10 lat.
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https://mojafirma.infor.pl/tematy/beneficjent/

WERYFIKACJA WNIOSKOW O PLATNOSC - kazdy ztozony wniosek o ptatno$é musi
by¢ sprawdzony pod katem formalnym i rachunkowym; dodatkowo powinno zostaé
sprawdzone, czy wydatki ujete w tym wniosku do refundacji lub rozliczenia sg wydatkami
kwalifikowalnymi, tj. czy mieszczg sie w kategoriach wydatkéw, ktére mozna finansowac z
projektu. Instytucja Posredniczgca poinformuje o obowigzku przekazania wybranych (lub
catosci) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢é wydatkéw rozliczanych danym
wnioskiem o ptatnosSC¢ poprzez system SL2014. M.in. podmiot zobowigzany jest do
przekazania dokumentacji dot. wybranych zamdoéwien, personelu projektu, uzyskanych
rezultatow/produktow oraz dokumentacji potwierdzajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu. Ponadto podmiot jest zobowigzany do ztozenia dodatkowych wyjasnien, jesli
zapisy wniosku o ptatnos¢ okazg sie niejasne lub niewystarczajgce.

Po zakonczeniu procesu weryfikacji danego wniosku o pfatnos¢ podmiot otrzymuje
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc.
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B Zgodnos¢ projektu z politykg rownych szans (w tym dostepnosci dla oséb z
niepetno sprawnosciami)

Cel | zakres wytycznych

1) Celem wytycznych jest zapewnienie zgodnosci wdrazania programow z zasadami
horyzontalnymi: zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn, a takze zapewnienie spojnego podejscia w tym zakresie w
ramach programow i projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw UE.
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2) Zgodnie z art. 9 rozporzgdzenia ogolnego, wdrazajgc programy zapewnia sie
poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie KPP. Wytyczne majg wiec
na celu zapobieganie wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na rézne przestanki, w tym:
pte¢, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne,
jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosc,
wiek lub orientacje seksualng podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania,
sprawozdawczosci i ewaluacji programow.
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B Wytyczne sg skierowane do wszystkich instytucji uczestniczacych we wdrazaniu
programow wspotfinansowanych z EFS+, EFRR, FS i FST.4 llekro¢ w wytycznych
jest mowa o IZ, nalezy przez to rozumiec IZ lub inng, wlasciwg instytucje
(najczesciej IP lub IW), ktérej IZ powierzyta wykonanie swoich zadan na mocy
umowy lub porozumienia. Jednoczesnie |Z zapewnia, ze instytucja podejmujgca
decyzje o dofinansowaniu projektu albo bedgca strong umowy o dofinansowanie

projektu, zobowigze beneficjenta w decyzji albo umowie do stosowania aktualnych
wytycznych.
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Celem wytycznych jest zapewnienie zgodnosci wdrazania programow z zasadami
rownosciowymi: zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn, a takze zapewnienie spojnego podejscia w tym zakresie w
ramach programow i projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS+, EFRR, FS i
FST na lata 2021-2027.
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B Poprawnosc¢ procedur udzielania zaméwien publicznych (zgodnos¢ z PZP,
zgodnos¢ z zasadg konkurencyjnosci)

Ustawa Pzp z 2019 r. - obowigzujaca od 1.01.2021 r.
Progi unijne

Jedli chodzi o prawidtowe zdefiniowanie procedur, wedtug ktorych musi byc¢
zrealizowane zamoéwienie, wazne sg progi unijne - zamowienia powyzej tych progow
sg objete bardziej rygorystycznymi obowigzkami. Stosuje sie do nich okreslone tryby
zamowienia. Dotyczy ich miedzy innymi obowigzek przeprowadzenia analizy potrzeb
zamawiajgcego czy powotania komisji przetargowej oraz szczegolne wymagania co
do dokumentow postepowania czy zasady publikacji ogtoszen o zamowieniu.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Roboty budowlane:

M 5 350 000 euro netto (rownowartos¢ kwoty 22 840 755 zt netto) — niezaleznie od
rodzaju zamawiajgcego i charakteru zamowienia.

Dostawy | ustugi:

B 139 000 euro netto (rownowartosc¢ kwoty 593 433 zt netto) — prog podstawowy (dla
jednostek sektora publicznego, na przyktad z sektora rzgdowego)

M 214 000 euro netto (rownowarto$¢ kwoty 913 630 zt netto) — prog dla dostaw i
ustug zamawianych przez zamawiajgcych samorzadowych, ktoérymi sg miedzy
innymi: jednostki samorzadu terytorialnego, uczelnie publiczne, panstwowe
instytucje kultury

B 428 000 euro netto (rownowartos¢ kwoty 1 827 260 zt netto) — prog dla dostaw |
ustug sektorowych oraz w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
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Ustugi spoleczne:

B 750 000 euro netto (rownowartos¢ kwoty 3 201 975 zt netto) — prog dla zamowien
na ustugi spoteczne i inne szczegollne ustugi zamawiane przez zamawiajgcych
publicznych

B 1 000 000 euro netto (réwnowartos¢ kwoty 4 269 300 zt netto) — prog dla
zamoOwien na ustugi spofeczne i inne szczegolne ustugi zamawiane przez
zamawiajgcych sektorowych oraz w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.
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Gdzie sg publikowane ogtoszenia o0 zaméwieniach publicznych

Udzielenie zamowienia powyzej progow unijnych nakfada na
zamawiajgcego obowigzek przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, ktory publikuje je w Dzienniku Urzedowym Unii_Europejskiej.
Zamawiajgcy udostepnia ogtoszenie rowniez na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, od dnia jego publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.
Zamawiajgcy moze takze opublikowac ogtoszenie w innym miejscu.

Udzielenie zamowienia ponizej progdw unijnych wymaga zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych, udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych. Zamawiajacy moze dodatkowo
przekaza¢ ogtoszenie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.
Zamawiajgcy moze udostepni¢ ogtoszenie w inny sposob, ale nie wczesnigj niz w
Biuletynie Zamowien Publicznych.
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https://eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html?locale=pl
https://bzp.uzp.gov.pl/

W przypadku odstgpienia od komunikacji okreslonej w pkt 1, zamawiajgcy okresla w
zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem na stronie internetowe] prowadzonej przez ministra wtasciwego do
Spraw rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci — BK2021,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — zamawiajgcy Kkieruje
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, oraz ogtasza
zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takag
strone.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Kwalifikowalnos¢é wydatkow.

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).

Okres kwalifikowalnosci

1) Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2021 r., z
zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. W przypadku projektow
rozpoczetych przed poczgtkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do
wspoftfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej
daty, z zastrzezeniem pkt 3 i 4.

2) Konhcowg datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2029 r.
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Zasada faktycznego ponoszenia wydatkow

Z zastrzezeniem warunkow i procedur ponoszenia wydatkéw okreslonych w SZOP,
regulaminie wyboru projektow Ilub umowie o dofinansowanie projektu, do
finansowania kwalifikuje sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony.

B Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieC wydatek
poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. rozchdéd srodkow pienieznych z kasy lub
rachunku ptatniczego (obcigzenie rachunku ptatniczego beneficjenta). Wyjatki od
powyzszej reguty stanowig:

B Zasady okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotyczg wydatkdéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.
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Wydatki rozliczane metoda uproszczona

= wktad niepieniezny;

= dodatki i wynagrodzenia wyptacone uczestnikom projektu przez strone trzecig
| poswiadczone beneficjentowi projektu EFS+, pod warunkiem, ze zostaty
poniesione zgodnie z przepisami prawa krajowego, z uwzglednieniem zasad
wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci, a ich wartos¢ nie przekracza
kosztow poniesionych przez strone trzecig (wysokos¢ wktadu musi wynikac z
dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego, co moze podlegac kontroli,
| odnosiC sie wylgcznie do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy
we wsparciu);
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Wydatki rozliczane metoda uproszczona

m koszty amortyzacji,
= rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

= potrgcenia wystepujgce, gdy dwie strony sg jednoczes$nie wzgledem siebie dtuznikami i
wierzycielami,

m skuteczne ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

= \Wwydatek z tytutu udzielonej gwarancji/poreczenia zgodnie z art. 68 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia
0goinego,

m \wydatki poniesione przez partnera prywatnego w ramach projektow hybrydowych, z
zastrzezeniem pkt 8,

= odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

= ptatnosci dokonywane w imieniu beneficjenta z rachunku ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych w Banku Gospodarstwa Krajowego.
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Wydatek kwalifikowalny polegajagcy na wniesieniu wkitadu niepienieznego
uwaza sie za poniesiony, jezeli wktad wlasny zostat faktycznie wniesiony, tzn.
Istnieje udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu (np. z
dziennika budowy wynika, iz danego dnia rozpoczeto prace budowlane na gruncie
wniesionym do projektu jako wktad niepieniezny).

Za kwaliflkowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone
wykonawcy zgodnie z postanowieniami umowy w sprawie realizacji zamowienia w
ramach projektu. Jesli element objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu
kwalifikowalny lub nie zostanie faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalnosci
projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwalifikowalnym.
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Co do zasady, za kwalifikowalne uznawane sg wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz wykonawcy
bedgcego strong umowy w sprawie realizacji zamdéwienia w ramach projektu zawartej z beneficjentem.
Wydatki ponoszone przez beneficjenta na rzecz innych podmiotéw uczestniczgcych w realizacji tej umowy, w

tym podwykonawcow, mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne w nastepujagcych przypadkach:

W przypadku dokonania przez wykonawce cesji wierzytelnosci, wydatki poniesione przez beneficjenta
(zamawiajgcego) na rachunek ptatniczy cesjonariusza mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli zostang
poniesione zgodnie z pozostatymi wymogami dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow, pod warunkiem
dokonania cesji zgodnie z prawem, w tym zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1740, z p6zn. zm.), zwang dalej ,Kodeksem cywilnym”, w przypadku, gdy beneficjent dokonuje
ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy, zgodnie z art. 6471 Kodeksu cywilnego lub na podstawie
przepisow innych ustaw, wydatki dokonane w tym trybie mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaty
dokonane z zachowaniem pozostatych obowigzujgcych zasad i zgodnie z pozostatymi warunkami
dotyczagcymi kwalifikowalno$ci wydatkow oraz jesli beneficjent nie dokonat dwukrotnej ptatnosci za ten sam

zakres wykonanych robot.
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= W przypadku zajecia ptatnosci na rzecz wykonawcy przez komornika wydatek
poniesiony na rachunek pfatniczy wskazany przez komornika moze byc¢

uznany za kwalifikowalny, jezeli zostat poniesiony zgodnie z pozostatymi
warunkami dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow.
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B Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentow finansowych, zgodnie z art. 68 rozporzgdzenia
ogolnego, sa:

= pfatnosci na rzecz ostatecznych odbiorcow, w przypadku pozyczek, inwestycji kapitatowych i
guasi-kapitatowych;

= zasoby zaangazowane w ramach umow gwarancyjnych / poreczeniowych, zalegtych lub
takich, ktérych termin zapadalnosci juz uptynat, w celu pokrycia ewentualnych strat,
wynikajgcych z zgdania wyptaty srodkow z gwarancji / poreczenia;

= ptatnosci dla lub na rzecz ostatecznych odbiorcow, w przypadku gdy instrumenty finansowe
taczone sg z innymi wktadami Unii w ramach jednego projektu instrumentu finansowego
zgodnie z art. 58 ust. 5 rozporzgdzenia ogdélnego;

= ptatnosci z tytutu optat za zarzgdzanie i refundacji kosztow zarzgdzania poniesionych przez
podmioty wdrazajgce instrument finansowy na zasadach okreslonych w artykule 68 ust. 4
rozporzgdzenia ogolnego.
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B Prawidltowos¢ i zgodnos¢ dokumentacji finansowej.

Wytyczne (MFiPR/2021-2027/6(1)) dotyczace kontroli realizacji programow polityki
spojnosci na lata 2021-2027, wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zostaty zamieszczone na portalu
administrowanym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce: O Funduszach/Poznaj
Fundusze Europejskie 2021-2027/Prawo i dokumenty/Wytyczne.
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Fatszerstwo dokumentow — Kodeks Cywilny

B Art. 270. [Fatszerstwo materialne]
§ 1.

Kto, w celu uzycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokument lub takiego
dokumentu jako autentycznego uzywa, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.

§ 2.

Tej samej karze podlega, kto wypetnia blankiet, opatrzony cudzym podpisem,
niezgodnie z wolg podpisanego i na jego szkode albo takiego dokumentu uzywa.
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Dokumentowanie wydatkow

Dla potrzeb dokumentowania kwalifikowalnosci wydatkow, o ktorych mowa w
rozdziale 3.9.1, wlasciwe instytucje programu mogg oprzec sie w szczegolnosci o:

= formularze wnioskdw o wsparcie lub dokumenty réwnowazne, przedtozone
przez odbiorcow ostatecznych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi,
obejmujgce plany biznesowe, a w odpowiednich przypadkach poprzednie
roczne sprawozdania finansowe,

m |isty kontrolne i sprawozdania od podmiotow wdrazajgcych instrumenty
finansowe,

= ymowy z ostatecznymi odbiorcami wsparcia z instrumentow finansowych,
zarowno w formie, pozyczek, gwarancji / poreczen, inwestycji kapitatowych
jak 1 innych form wsparcia,
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= ewidencje przeptywow finansowych miedzy instytucjg zarzadzajgcg a
podmiotami wdrazajgcymi instrumenty finansowe oraz przeptywow
finansowych w ramach instrumentu finansowego na kazdym poziomie, do
poziomu ostatecznych odbiorcow, zas w przypadku gwarancji / poreczen
dowdd, ze pozyczki zostaty wyptacone,

= raporty zewnetrznych audytorow,

Analizy odpowiedniej dokumentacji ostatecznych odbiorcéw, przy czym w przypadku
Instrumentow przeznaczonych na cele inwestycyjne weryfikacja wydatkow odbywa
sie w oparciu o gromadzone przez ostatecznych odbiorcéw faktury, w przypadku
wsparcia na cele inne niz inwestycyjne analiza moze dotyczyC np. dokumentacji
dotyczgcej obrotow, udziatdbw, naleznosci, zobowigzan, rdéznic miedzy aktywami
obrotowymi i zobowigzaniami krotkoterminowymi w bilansie, rachunku przeptywéw
pienieznych, wzrostu zatrudnienia, wzrostu wynikow przedsiebiorstwa itp.).
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Do dokumentoéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ inwestycji kapitatowych nalezg
rowniez umowa inwestycyjna dotyczgca inwestycji w spotki oraz potwierdzenia
przelewdéw srodkow od posrednika finansowego do spoétki (i od koinwestorow do
spotki w przypadku instrumentow koinwestycyjnych). Umowa inwestycyjna okresla
m.in. zasady i warunki inwestycji w spotke, kwote inwestycji odzwierciedlajgcg
wycene spotki, zobowigzania spotki | wspolnikow. W przypadku, gdy srodki w ramach
iInwestycji przekazywane sg do spotki w transzach, za kwalifikowalng w danym
momencie uznaje sie tylko kwote srodkow przekazanych do spotki.
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Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Decyzje o dopuszczalnosci i sposobie wdrozenia uproszczonych metod rozliczania
wydatkow, tj.:

m stawek jednostkowych, o ktorych mowa art. 53 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia
ogolnego,
= kwot ryczattowych, o ktérych mowa w art. 53 ust. 1 lit. ¢c rozporzgdzenia ogoélnego,

= stawek ryczattowych, o ktorych mowa w art. 53 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia
ogolnego,

podejmuje wtasciwa 1Z, z uwzglednieniem art. 53 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia ogolnego,
aktow delegowanych i wytycznych KE oraz postanowien niniejszego podrozdziatu i
podrozdziatu 3.12, przez wprowadzenie odpowiednich uregulowan w programie, SZOP
lub regulaminie wyboru projektow.
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Zgodnie z art. 53 ust. 2 rozporzgdzenia ogoélnego, projekt wspotfinansowany ze
srodkéw EFRR, EFS+ lub FST, ktérego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza
rownowartosci 200 tys. EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu (do
przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru),
rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska




Obowigzek stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow, o ktorym mowa
w art. 53 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, nie dotyczy:

= projektOw otrzymujgcych wsparcie w ramach pomocy panstwa, ktére nie
stanowi pomocy de minimis, w tym projektow tgczgcych pomoc panstwa i
pomoc de minimis;

= projektOw z obszaru badan i innowacji, o ile 1Z wylgczyta projekt z tego
wymogu, a komitet monitorujgcy wyrazit uprzednig zgode na takie
wytaczenie.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej, koszty, w stosunku do ktérych stosuje
sie te stawke mogg byC rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkow. Ponadto, dodatki i wynagrodzenia wyptacane uczestnikom projektu moga
by¢ rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.
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Kontrola zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz
osiagniecia zatozonych wskaznikéw produktu.

Rzeczowe zakonczenie realizacji projektu nastepuje natomiast wraz z wykonaniem
wszystkich etapow projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo finansowym. Przez
zakonczenie rzeczowe realizacji projektu nalezy rozumie¢ date: udokumentowania
wykonania roboét, dostaw lub ustug protokotami odbioru Ilub udokumentowania
wykonania robot, dostaw lub ustug fakturami o robwnowaznej wartosci dowodowej,
lub podpisania przez beneficjenta ostatniego protokotu odbioru, swiadectwa
wykonania lub dokumentu rownowaznego w ramach projektu potwierdzajgcego
wykonanie prac / odbior towaru.
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Kontrola zakonczenia rzeczowej i finansowej realizacji projektu oraz
osiagniecia zatozonych wskaznikéw produktu.

Kontrola projektow grantowych

B Kontrola projektow grantowych prowadzona przez IP obejmuje sprawdzenie
wywigzywania sie przez Beneficjenta z obowigzkow natozonych na niego w
ustawie wdrozeniowej, umowie o dofinansowanie projektu oraz w procedurach
grantowych, zaakceptowanych przez IZ/IP.

B Za kontrole prowadzong bezposrednio u grantobiorcow odpowiada Beneficjent.
Beneficjent przeprowadza kontrole u grantobiorcOw oraz wizyty monitoringowe w
miejscu realizacji przedsiewziecia planowo na probie grantow oraz doraznie w
sytuacji watpliwosci beneficjenta co do prawidtowosci realizacji grantu.
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Instytucje Posredniczace moga prowadzié¢ kontrole/wizyty bezposrednio u grantobiorcy.

Przyktadowo wizyta monitoringowa prowadzona przez IP w projekcie grantowym moze obejmowac
zarOwno ocene realizacji wsparcia dla grantobiorcow udzielanego bezposrednio przez Beneficjenta
(np. doradztwo), jak réwniez wizytacje miejsca realizacji grantu, czy tez wytworzonego w ramach
grantu produktu w celu potwierdzenia jego zgodnosci z celem projektu.

= Czy Beneficjent zapewnia realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem;

« Czy Beneficjent przygotowat i przekazat do 1Z/IP procedury grantowe, okreslajgce m.in. kryteria
wyboru grantobiorcow

» Czy Beneficjent dokonat wyboru grantobiorcow w oparciu o okreslone kryteria, z zapewnieniem
zasady przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci 1 réwnego traktowania podmiotow oraz
odpowiednio udokumentowat ten proces
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Czy Beneficjent zawart umowy 0 powierzenie grantu z grantobiorcami oraz czy te
umowy zawierajg wszystkie wymagane elementy (zgodnie z procedurami
grantowymi);

Czy Beneficjent zapewnia biezgce rozliczanie wydatkow poniesionych przez
grantobiorcow oraz dokumentuje te czynnosci;

Czy Beneficjent zapewnia biezgce monitorowanie realizacji zadan przez
grantobiorcOw oraz osigganie wskaznikow oraz dokumentuje te czynnosci;

Czy Beneficjent sprawdza celowos¢ wydatkow grantowych, ich racjonalnosc,
przejrzystosc i efektywnosg;

Czy Beneficjent monitoruje poziom cross-financingu w celu potwierdzenia, ze
ustalony limit nie zostat przekroczony na poziomie projektu,
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« Czy Beneficjent prowadzi kontrole u grantobiorcOw oraz wizyty monitoringowe w
celu sprawdzenia faktycznej realizacji projektu grantowego oraz dokumentuje te
CZyNNosSci;

- Czy Beneficjent sprawdza zgodnos¢ ponoszenia wydatkow przez grantobiorcow z
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego, w szczegolnosci z
przepisami prawa dot. podatku VAT,

- Czy Beneficjent wykrywa nieprawidtiowosci w realizacji grantow oraz odzyskuje
granty wydatkowane niezgodnie z umowg 0 powierzenie grantu.
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B Kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢é koncowg, przed wyptaceniem
srodkow na rzecz beneficjenta sktadajgcego ten wniosek albo przed potwierdzeniem
prawidtowosci wydatkowania srodkow przez beneficjenta w ramach projektu.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na potwierdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci dokumentacji (w tym
dokumentacji w wers;ji elektronicznej), dotyczgcej wydatkow ujetych we wnioskach o
ptatnos¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia witasciwej sciezki audytu. Kontrola
ta nie jest uymowana w Rocznym Planie Kontroli.
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Weryfikacja wnioskow o ptatnosc¢ beneficjenta

B Celem weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw wspoétfinansowanych ze srodkow unijnych, krajowych
lub wktadu wtasnego, ktore zostaty ujete w tym wniosku.

B Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady
,dwoch par oczu”, rozumianej w wersji minimalnej jako weryfikacja wniosku o
ptatnos¢ beneficjenta przez osobe do tego wskazang i zatwierdzenie wyniku tej
weryfikacji przez jej przetozonego lub inng upowazniong do tego osobe.
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Srodki zwalczania naduzyé finansowych

B Instytucja Zarzgdzajgca ma obowigzek opracowac¢ dokument dotyczacy
zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzyc¢
finansowych, w tym konfliktu interesow w ramach programu.

B Zakres minimalny dokumentu, o ktébrym mowa w pkt 1, obejmuije:

a) wykrywanie i identyfikacje naduzyc¢ finansowych przez instytucje systemu
wdrazania programu,

b) b) procedury antykorupcyjne stosowane w instytucjach systemu wdrazania
programu, gwarantujgce przejrzystosc¢ dziatan tych instytucji, w tym mechanizmy
przeciwdziatania przypadkom konfliktu intereséw zgodnie z wytycznymi Komisji
Europejskiej dotyczgcymi unikania konfliktu interesow i zarzgdzania takimi

konfliktami na podstawie rozporzadzenia finansowego (Dz. Urz. UE C 121 z
09.04.2021, str. 1),
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c) opis zasad postepowania z informacjg o mozliwych naduzyciach finansowych,
pozyskang ze zrodet zewnetrznych,

d) mechanizmy stosowane w programie w celu zapobiegania korupcji w
zamowieniach,

e) opis dziatan o charakterze informacyjnym w zakresie zapobiegania naduzyciom i
korupcji na poziomie IZ/IP/IW/beneficjent,

f) opis warunkow oraz stosowanych mechanizmow ograniczajgcych ryzyka w sytuacji
ubiegania sie o dofinansowanie w instytucji przez jej pracownikow, cztonkéw ich
rodzin oraz podmioty powigzane z nimi osobowo lub kapitatowo.
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Nieprawidiowosci w projekcie

B Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej albo nieprawidtowosci systemowej,
zwanych dalej ,nieprawidtowosciami”, powoduje powstanie obowigzku podjecia przez wtasciwg
instytucje odpowiednich dziatan.

B Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci oraz natozenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynnosciami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez wlasciwg instytucje, podczas ktorych instytucja
ta moze uwzgledni¢ wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

B Wartos¢ korekty finansowej wynikajgcej ze stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej jest rowna
kwocie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo w czesci odpowiadajgcej kwocie finansowania UE.

B W przypadku, jezeli beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci
indywidualnej oraz pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w ztozonym
wniosku o ptatnos¢, moze zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia.
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Nieprawidiowosci w projekcie

B Instytucja kontrolujgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane
ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z
uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna
lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg niezwtocznie
doreczane podmiotowi kontrolowanemu.

B Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen.

B Podmiot kontrolowany w oznaczonym terminie, informuje instytucje kontrolujgcg o
sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.
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Nieprawidiowosci w projekcie

Typy nieprawidiowosci:

B Korupcja

B Konflikt intereséw

B Fatszerstwo dokumentow

B Niedotrzymanie terminow

B Niezadeklarowany wydatek

B Odmowa poddania sie kontroli

B Btedy w zamowieniach publicznych

B Nieracjonalne poniesienie wydatku

B \Wnioski zawierajg nieprawdziwe dane

B Brak lub niepetna realizacja niektorych dziatan
B Niezgodne z prawem korekty dokumentow ksiegowych.
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Nieprawidiowosci w projekcie

Typy nieprawidiowosci:

B Korupcja

B Konflikt intereséw

B Fatszerstwo dokumentow

B Niedotrzymanie terminow

B Niezadeklarowany wydatek

B Odmowa poddania sie kontroli

B Btedy w zamowieniach publicznych

B Nieracjonalne poniesienie wydatku

B \Wnioski zawierajg nieprawdziwe dane

B Brak lub niepetna realizacja niektorych dziatan
B Niezgodne z prawem korekty dokumentow ksiegowych.
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System raportowania o nieprawidtiowosciach

W wyniku kontroli poszczegdlnych obszarow, projekt nalezy ocenic¢ zgodnie z nastepujgcym
schematem:

B kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia,

B kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady, w sposéb poprawny, ale wystepujg
uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi) i potrzebne sg usprawnienia,

B kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesSciowo poprawnie, wystepujg znaczne
uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi), potrzebne sg znaczne
usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego,

kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo, co powoduje koniecznosc rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu.
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Informacja pokontrolna powinna zosta¢ opatrzona stosownym pouczeniem o0
mozliwosci wniesienie uwag przez kierownika instytucji kontrolowanej (bgdz braku
takiej mozliwosci - w przypadku ostatecznej wersji dokumentu).

Nie ma obowigzku przechowywania papierowej wersji Informacji pokontrolnej o ile IP
zapewni podpisywanie ww. dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 1Z
rekomenduje sporzadzanie dokumentéw w wersji elektronicznej opatrzonych
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.

Aplikacja e-Kontrole nie obstuguje procesu podpisywania dokumentow, w zwigzku z
powyzszym konieczne jest wygenerowanie dokumentu z systemu i podpisanie poza
aplikacjg. Podpisany dokument powinien zosta¢ ponownie zamieszczony w aplikacji
e-Kontrole, w miejscu do tego przeznaczonym, tj. opcja ,Pliki” przy kazdej kontroli.
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Lista sprawdzajaca

Do kazdej kontroli powinna zosta¢ opracowana indywidualna lista sprawdzajgca.
Lista sprawdzajgca jest wypetniana przez Zespoét kontrolujgcy w aplikaciji e-Kontrole.
W2zor listy sprawdzajgcej do kontroli projektu oraz do wizyty monitoringowej okresla
|Z FERS. Wzory List sprawdzajgcych sg dostepne w aplikacji e-Kontrole. Lista
sprawdzajgca jest podpisywana przez Zespot kontrolujgcy poza aplikacjg e-Kontrole .
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Nieprawidiowosci w projekcie

Konsekwencje wykrycia nieprawidtowosci
B Zwrot kwot nienaleznych badz bezprawnie uzyskanych
B Pomniejszenie na wniosku o ptatnosc¢

B Zawieszenie dalszych ptatnosci poprzez wstrzymanie wniosku
o ptatnosc

B Windykacja naleznych srodkow
B Wszczecie powodztwa cywilnoprawnego
B Zawiadomienie Rzecznika dyscypliny finanséw publicznych,

B Powiadomienie prokuratury i skierowanie sprawy na droge sgdowg — w
przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa.
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Dziekuje za uwage
Aldona Gibalska-Rybkowska
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