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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Centrum Projektéw Europejskich poszukuje kandydatow/kandydatek na pracownika do
Wydziatu Finansowego do wykonywania zadan finansowo-ksiegowych
na stanowisko:
Glowny specjalista/Ekspert
Nr ref. 1/WF/2024

Wymiar etatu: 1 etat (umowa o prace)

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Putawska 180

Termin zatrudnienia: kwiecien/maj 2024 r.

I. Co bedziesz robi¢ na tym stanowisku ? |

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna gtéwnie za kompleksowe prowadzenie

spraw finansowo — ksiegowych programow EFS 2014-2020 oraz 2021-2027 w Wydziale Finansowym CPE,
w tym miedzy innymi:

prowadzenie biezacej ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych i finansowych CPE, w tym
wynikajacych z realizacji dotacji POWER4.3/FERS, zgodnie z zasadami rachunkowosci i obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa w ramach poszczegolnych projektéw pomocy technicznej,

prowadzenie biezacej ewidencji ksiegowej dochoddw budzetowych CPE, zgodnie z zasadami
rachunkowosci i obowiazujaca klasyfikacja budzetowa w ramach poszczegdlnych projektéw pomocy
technicznej oraz dotacji,

analizowanie i uzgadnianie wydatkéw, kosztow, naleznosci i zobowigzan w stosunku do planu
finansowego we wspdtpracy z komdrkami organizacyjnymi CPE,

przygotowanie w czesci finansowej we wspdtpracy z komérkami organizacyjnymi CPE wnioskéw o
dofinansowanie, deklaracji wydatkéw POWER4.3/FERS w systemie SL 2014 oraz CST, wnioskéw o
ptatnos¢ PT POWER/ PT FERS

przygotowywanie ptatnosci zaliczkowej na rzecz beneficjenta,

monitorowanie budzetu dotacji POWER 4.3/FERS,

udziat w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych i finansowych w ramach wiasciwosci Wydziatu,

uzgadnianie stanu $rodkéw trwatych ujetych w ewidengji systemu F-K z ewidencja Srodkéw Trwatych
prowadzong przez Wydziat Administracji

wspotprace z instytucjami krajowymi zaangazowanymi w realizacje programow

I1I. Czego oczekujemy od kandydata/tki?

o Wyksztatcenia wyzszego (licencjat/magister)

¢ Udokumentowanego przynajmniej piecioletniego doswiadczenia w pracy w komorce finansowo
— ksiegowej, w tym co najmniej trzyletniego w obstudze finansowo — ksiegowej przy rozliczaniu
dotacji ze sSrodkéw BP i UE

e Biegtosci w analizie danych ksiegowych i finansowych



e Znajomosci krajowych i wspélnotowych zasad majacych zastosowanie w rozliczaniu projektow
e Umiejetnosci pracy pod presjg czasu i wywigzywania sie z terminow
e Umiejetnosci organizacji pracy wtasnej i koncentracji na celach

ITII. Co bedzie Twoim dodatkowym atutem?
o Wyksztatcenie wyzsze w zakresie ksiegowosci lub finansow
e Doswiadczenie w pracy w systemach SL2014, CST, BGK, QNT
e Znajomos$¢ oraz umiejetnos¢ tworzenia i opiniowania dokumentéw zwigzanych zwdrazaniem
programéw wspoétfinansowanych ze $Srodkéw Funduszy Strukturalnych, w tym dokumentow
programowych, wytycznych, instrukcji i procedur

IV. Co oferujemy?

e umowe o prace w instytucji panstwowej;

e zyczliwy zespdt i mitg atmosfere pracy;

e dofinansowanie do podnoszenia kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach,
studiach podyplomowych i kursach jezykowych;

e $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in. dofinansowanie do karty
sportowej);

e wsparcie doswiadczonych pracownikdédw w poczatkowym okresie pracy

V. Jaksie zgtosic?

o oferte napisz w jezyku polskim, oznacz jg numerem referencyjnym (1/WF/2024 ), dotacz wymagane
dokumenty i przedlij na adres:

—  w wersji papierowej:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Putawska 180
02-670 Warszawa

lub
— droga elektroniczna na adres: rekrutacja@cpe.gov.pl

e do oferty dotacz nastepujace dokumenty:
- Qv
— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji wedtug ponizszego wzoru:

Niniejszym, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Centrum Projektow Europejskich z siedzibq w Warszawie, ul.
Putawska 180 dla celdw przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego w zakresie:

— objetym przekazanym przeze mnie CV, a w przypadku rekrutacji pracownika co do danych

niewskazanych w kodeksie pracy;

— zawartym w liscie motywacyjnym;

— zatgczonej do CV dokumentacji (np. rekomendacje, referencje, certyfikaty, zaswiadczenia);

— informacji pozyskiwanych podczas procesu rekrutacji (np. rozmowa rekrutacyjna, testy wiedzy).

Podanie danych osobowych w celu udziatu w rekrutacji jest dobrowolne, jednak aplikacje niezawierajace ww.

oswiadczenia nie beda rozpatrywane!

Ostatnim dniem na zgtoszenie sie jest 20 marca 2024 (decyduje data wptywu oferty).


mailto:rekrutacja@cpe.gov.pl

CPE pracuje w dni robocze w godzinach 8:15-16:15

| VI. Pozostate informacje

e ofert dostarczonych po terminie (liczy sie data wptywu do nas) nie rozpatrujemy,

e skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami,

e nie zwracamy nadestanych dokumentéw,

e wybrany/a kandydat/ka bedzie zobowiazany/a dostarczy¢ przed zatrudnieniem kopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

e zaszeregowanie kandydatki/kandydata (starszy specjalista lub gtéwny specjalista lub ekspert) zalezec
bedzie od jej/jego kompetencji i doswiadczenia,

e stanowisko pracy bedzie wspoétfinansowane ze srodkéw programu Pomoc Techniczna dla programu
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2021 - 2027 oraz Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich 2021-2027

e jezeli masz pytania dotyczace oferty, zadzwon lub napisz: lukasz.knopik@cpe.gov.pl

1. Administratorem danych osobowych kandydata jest Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie,
ul. Putawska 180,

2. We wszelkich sprawach dotyczqcych ochrony danych osobowych, w tym takZe celem skorzystania z
przystugujgcych kandydatowi praw mozna kontaktowac sie elektronicznie pod adresem: iod@cpe.gov.pl

3. Wskazane przez kandydata dane osobowe mogq byc¢ przekazywane podmiotom wspdtpracujgcym na
podstawie umow powierzenia przetwarzania danych, w tym kancelariom prawnym, firmom doradczym,
uczestniczgcym w przeprowadzaniu procesu rekrutacyjnego, dostawcom ustug teleinformatycznych, sprzetu
technicznego, archiwizacyjnych, utylizacji dokumentacji oraz sprzetu elektronicznego, podmiotom wykonujgcym
Swiadczenia z zakresu medycyny pracy, operatorom pocztowym.

4. Podane dane osobowe bedq przechowywane w czasie trwania procesu rekrutacyjnego do ktérego zostaty
przekazane, jak rowniez w okresie zwigzanym z przedawnieniem dochodzenia roszczen (3 lata od zakoriczenia
procesu rekrutacyjnego).

5. Przystuguje mi, z ograniczeniami wskazanymi w RODO, prawo dostepu do tresci danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

6. Wszystkie udzielone w ramach procesu rekrutacyjnego zgody, mogq by¢ wycofane w kazdym czasie, przy czym
dotychczasowe przetwarzanie danych na podstawie zgody jest w petni legalne.

7. Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w art. 22" § 1 kodeksu pracy jest wymogiem ustawowym,
w pozostatym zakresie jest dobrowolne, jednakze konieczne do przeprowadzenia prawidtowego i efektywnego
procesu rekrutacji przed podjeciem zatrudnienia lub zawarcia umowy cywilnoprawnej.

8. Dane osobowe nie bedq przekazywane poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz organizacji
miedzynarodowych.
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