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39
URZEDOW

Na terenie wojewddztwa mazowieckiego znajduje
sie 39 powiatowych i miejskich urzedéw pracy, do
ktdrych mogg zgtaszaé sie osoby pozostajgce bez
pracy;

Prawo do skorzystania finansowych form wsparcia
takich jak dotacje na zatozenie firmy przystuguje
wytgcznie osobom zarejestrowanym jako
bezrobotne;

Status bezrobotnego uprawnia do korzystania ze
wszystkich zrédet finansowania: zaréwno funduszy
krajowych jak i europejskich.




Jednorazowe srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w perspektywie finansowej 2014 - 2020
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Wojewddzki Urzqgd Pracy w perspektywie finansowej 2014 - 2020
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Wartosc srodkow w ramach wdrazanych programow
operacyjnych na lata 2014 - 2020 (min EUR)

PO WER 2014-2020 dla osdéb do 29 r.z.

RPO WM 2014-2020 dla oséb pow. 30 r.z.




Wojewodzki Urzqd Pracy w perspektywie finansowej 2014 - 2020

Planowana liczba dotacji udzielonych przez PUP
w perspektywie finansowej 2014-2020
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PO WER 2014-2020dla osobdo 29r.z. RPO WM 2014-2020 dla 0séb pow. 30 r.z.



Uczestnictwo w projektach finansowanych z Funduszy Europejskich

Beneficjenci

Powiatowe i miejskie urzedy pracy z terenu wojewédztwa mazowieckiego;

Uczestnicy projektow

PO WER 2014 - 2020

RPO WM 2014-2020

Osoby mifode do 29 roku zycia, nie pracujgce, nie
ksztatcgce, nie szkolgce sie. W przypadku projektéw PUP
muszg by¢ to osoby zarejestrowane z | lub Il profilem
pomocy;

Osoby bezrobotne zarejestrowane w UP, dla ktérych zostat
ustalony | lub Il profil pomocy, w wieku 30 lat i powyzej,
z grup defaworyzowanych: powyzej 50 roku zycia,
z niepetnosprawnosciami, dtugotrwale bezrobotne,
o niskich kwalifikacjach zawodowych, kobiety;

Forma wsparcia

Srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie szkoleniowe w postaci doradztwa gwarantujacego
zdobycie wiedzy i umiejetnosci kluczowych w trakcie prowadzenia firmy; W odrdznieniu od komercyjnych ustug,
szkolenia prowadzone przez PUP sg bezptatne. Podobne zadania w przedmiotowym zakresie realizuje WUP

w Warszawie.



Podstawy prawne

Dokument kluczowy

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(art. 46 ust.1 pkt 2, ust. 1b, ust. 2a).

Dokumenty wykonawcze

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r, w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis.




Charakterystyka dotacji z Urzedu Pracy

1. Dotacja z urzedu pracy ma charakter bezzwrotny (zwrotowi podlega jedynie rownowartos$¢ odliczonego lub
zwroconego, podatku VAT). Maksymalna wysokos¢ srodkéw, o ktére mozna wnioskowac nie moze przekroczyé 6-krotne;j
wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Zgodnie z ostatnim ogtoszeniem kwota ta wynosi:

25 088,94 zt

2. Wysokos¢ przyznanych sSrodkéw uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci. Szczegdtowe  kryteria
i warunki oceny zawarte sg w regulaminach przyznawania srodkéw kazdego z UP, a ich uszczegétowienie mozna znalez¢
m.in. w karcie oceny wniosku;

3. Wiekszo$¢ dotacji nie wymaga wkiadu wtasnego. Poziom wktadu wtasnego zalezy od konkretnego urzedu pracy,
a warunkiem jego uznania jest przedstawienie kopii wyciggu bankowego potwierdzajgcego deklarowang kwote wktadu;

4. Dotacja z Urzedu Pracy zaréwno z funduszy europejskich, jak i FP nie przewiduje wsparcia pomostowego, dlatego
nalezy pamieta¢ o pokryciu kosztow statych — przede wszystkim sktadek ZUS.




Osoby uprawnione

Osobq uprawnionq do ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest osoba
bezrobotna, dla ktorej ustalono profil pomocy oraz absolwent centrum integracji spotecznej (CIS)
i klubu integracji spotecznej (KIS), jezeli nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w stanie
zawieszenia i spetnia fgcznie ponizsze kryteria:

Zamierza prowadzic W ciggu 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku:

dziatalnos¢ na
terenie powiatu
wiasciwego do Nie prowadzita Nie przerwata z wfasnej winy lub nie

iej i ae i i . odmowita bez uzasadnionej przyczyn
mlej_sca . dziafalnosci i nie Nie korzystata ze 0 Gnic ] przy Y'V
zarejestrowania posiadafa  wpisu  do érodkéw 2 FP lub propozycji zatrudnl_ema, szkolenia,
miesiecy (nie moze wypadku oswmd,cza sig e f:lorosfych, . r\:vykony}/vat\)nla pt:a,c
by¢ zatrudniona w o , .zakonczemu rodkéw |nter.wencyjnyc : u : : robot
- i L. dziatalnosci . . publicznych, udziatu w dziataniach w
innej formie); . . publicznych; .
gospodarczej w dniu ramach Programu Aktywizacja
przypadajgcym w i Integracja;
okresie przed uptywem
€O najmniej 12 miesiecy

Zobowigze sie do
wykorzystania bezposrednio

otrzymanych poprzedzajacych  dzien W ciggu 2 lat od dnia ztozenia wniosku nie byta karana za
srodkdéw zgodnie z ztozenia wniosku; przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu;
przeznaczeniem;




Osoby uprawnione c.d.

Osobq uprawnionqg do ubiegania sie o srodki na podjecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub
na zakup ziemi jest osoba podlegajgca ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow, ktora spetnia nastepujqgce

warunki:

Z przyczyn
dotyczacych
zaktadu pracy
zostat z nig
rozwigzany
stosunek pracy
lub stosunek

stuzbowy;

nie jest uprawniona do zasitku dla bezrobotnych;

w okresie 18 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia
whiosku byta sobg pracujaca i osiggata z tego tytutu
wynagrodzenie, stanowigce podstawe wymiaru sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy, wynoszace
co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace przez
okres 365 dni,

podatek z gospodarstwa rolnego
lub dziatu specjalnego nie
przekracza kwoty podatku rolnego z
5 ha przeliczeniowych albo, w
przeliczeniu na 1 cztonka
gospodarstwa domowego
niemajgcego statych pozarolniczych
zrédet dochodu, nie przekracza
kwoty podatku rolnego z 1 ha
przeliczeniowego;




Przeznaczenie dotacji z PUP

Zakres finansowania uzalezniony jest od typu i formy przysztej dziatalnosci. Kwota do 25 tys. zt moze
pozwoli¢ na zakup okreslonych towarow, czy ustug. Istniejg rowniez typy wydatkow, ktore nie mogq
zostac sfinansowane ze srodkow publicznych.

Co mozna kupic ? Czego nie mozna kupic?

- maszyny, urzadzenia i sprzet niezbedny do prowadzenia
dziatalnosci;

-oprogramowanie, zakup  sprzetu elektronicznego,
wyposazenie biura;

- towar handlowy (prég procentowy okresla PUP)

-finansowanie  remontu lokalu (prég procentowy
okresla PUP);

-samochodu, czy innych pojazddw rozumianych jako
towar handlowy;

-brak mozliwosci sfinansowania remontu  domu,
w ktérym bedzie znajdywaé sie siedziba firmy;
wynagrodzenia pracownikéw wraz z pochodnymi,
podatkow, optat za wynajem lokalu, zakupu ziemi
i nieruchomosci;

-brak mozliwosci odkupienia srodkéw trwatych lub
obrotowych od podmiotu, ktéry prowadzit takg sama
dziatalno$¢ w tym samym  miejscu, w ktérym
zainteresowana osoba chce jg prowadzic;

-brak mozliwosci sfinansowania kosztow projektéw
adaptacji lokalu;




Wymagane dokumenty

Ubiegajgc sie o srodki we wtasciwym urzedzie pracy nalezy zapoznac sie ze wzorami dokumentow
opracowanymi przez urzqd. Znajdujq sie wsrod nich: regulamin przyznawania srodkow, wyjasnienia,
najczesciej pojawiajgce sie btedy oraz wzér wniosku wraz z zatgcznikami.

Podstawowy wniosek o udzielenie dotacji powinien zawiera¢ co najmniej:

*  kwote;

*  rodzaj dziaftalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisdw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

*  kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci;

*  specyfikacje wydatkéw przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatéw reklamowych, srodkdéw na pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

*  proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dotacji.




Dokumenty dodatkowe wymagane przez PUP

Wypetnienie i ztozenie wniosku nie wyczerpuje wszystkich pozycji z katalogu wymagan Urzedu
Pracy. Zgromadzenie i ztozenie kompletnej dokumentacji stanowi jeden z elementow oceny.

*  oswiadczenie wnioskodawcy m.in. ze nie podejmie zatrudnienia w okresie roku od zatozenia firmy,
nie otrzymat wczesniej bezzwrotnej pozyczki na otwarcie firmy, nie byt karany itp. (formularz);

*  oswiadczenie o pomocy de minimis;

*  oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych oraz posiadanym wktadzie wtasnym (jesli
dotyczy);

*  os$wiadczenia dwdch poreczycieli o uzyskiwanych dochodach lub informacja o wyborze innej formy
zabezpieczenia;

*  dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu lub o$wiadczenie wtasciciela
o mozliwosci korzystania z lokalu;
*  dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe.




Formy zabezpieczenia dotacji:

Osoba bezrobotna moze wybrac¢ forme zabezpieczenia zgodnie z dostepnym katalogiem:

Poreczenie - poreczenie dwoch osdéb bedacych osobami fizycznymi, ktére osiggaja wynagrodzenie lub dochdd na
poziomie co najmniej 2500 zt brutto kazda, osoby prawne lub podmioty nieposiadajgce osobowosci prawnej,
a posiadajace zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

Weksel z poreczeniem wekslowym -poreczony przez jedng osobe fizyczng, ktdra osigga wynagrodzenie lub dochdéd
na poziomie co najmniej 2500 zt brutto, osobe prawng lub podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej,
a posiadajacy zdolno$é do czynnosci prawnych;

Gwarancja bankowa, przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyisza¢ o 30% kwote
otrzymanych $rodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie 3 lata od dnia wyptaty srodkéw;

Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuinika- do wysokosci przyznanych sSrodkéw wraz z naleznymi
odsetkami, obejmujgcy okres 3 lat od dnia wyptaty Srodkdéw; sporzgdzany jest po zawarciu umowy o przyznanie
osobie uprawnionej jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach pomocy de minimis;




Porecznie jako zabezpieczenie dotacji

Kto moze zostac poreczycielem:

Osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg zatrudniona na czas nieokreslony
lub okreslony nie krotszy niz 1,5 roku liczac od dnia podpisania umowy przez osobe
uprawniong, niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne;

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, nie posiadajgca zalegtosci w ZUS i US
z tytutu jej prowadzenia;

Osoba fizyczna posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej;

Osoba prawna, podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkdw badana bedzie na podstawie
dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskdw i strat; osoba/podmiot nie posiada
zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia, a dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci.




Procedura oceny wniosku

Whiosek zfozony przez osobe bezrobotnqg powinien spetniac okreslone kryteria. Ujednolicenie zasad
oceny pozwala na wyfonienie najlepiej przygotowanych projektow.

Ocena formalna Ocena merytoryczna

Kazdy wniosek poddawany jest ocenie Podczas oceny merytorycznej pracownicy dokonujg jakosciowej analizy
formalnej (czy ztozone zostaty wszystkie wniosku. Dopetnieniem procedury jest rozmowa kwalifikacyjna podczas
dokumenty, czy  zostaty prawidtowo ktorej, osoba ubiegajgca sie ma szanse na zaprezentowanie koncepcji
wypetnione). Jesli nie, urzad wystepuje firmy, szerszego spojrzenia na rodzaj dziatalnosci, niz ten przedstawiony
o uzupetnienie brakéw i bteddéw. w dokumentach.

Uzyskanie dofinansowania

Pozytywna ocena i uzyskanie wysokiej ilosci punktéw pozwala na podpisanie umowy i uzyskanie dotacji. Wzér umowy
dostepny jest na stronach internetowych urzedéw. Wazne, by w przypadku watpliwosci, wyjasni¢ je z pracownikiem
urzedu przed podpisaniem dokumentdw.




Procedura oceny wniosku zgodnie z kartq oceny

Najczesciej spotykane kryteria oceny stosowane przez PUP

Czas pozostawania bez pracy, figurowania w rejestrze
Profil zaktadanej firmy

Miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci

Brane sg pod uwage min.: kontakty z przysztymi dostawcami — umowy przedwstepne i oswiadczenia o wspétpracy, czy dokonano
rozeznania rynku, czy wstepnie przewidziano metody dotarcia do odbiorcéw poprzez np. dziatania marketingowe;




Informacje dodatkowe dla osob sktadajgcych wniosek

* Niezbedne informacje mozna uzyskaé¢ w kazdym UP telefoniczne lub w siedzibie: podczas wizyt kontrolnych,
podpisywania list obecnosci itp. W przypadku oséb dopiero rejestrujgcych sie o checi ubiegania sie o srodki nalezy
poinformowac jak najwczes$niej pracownika urzedu;

*  Whnioski sktadane s3 w tzw. naborach kilka razy w roku, w zaleznosci od dostepnosci srodkdw zaréwno ze zrédet
krajowych jak i europejskich. Terminy naboréw zamieszczane sg na stronach internetowych i w siedzibie urzedu;
*Whiosek, ktéry nie uzyskat akceptacji PUP moze by¢ sktadany kilkakrotnie. Nalezy go jednak dopracowac, by
nastepnym razem uzyska¢ wymagang liczbe punktow.

*  (Czas trwania procedury przyznania dotacji zalezy od danego urzedu. Najdtuzszym etapem jest czas trwania oceny
whnioskéw. Po zamknieciu listy pozytywnie rozpatrzonych projektéw procedura zawierania umow i przekazywania
srodkdw na konto moze trwaé pare tygodni. W niektérych instytucjach moment przekazania srodkéw na konto ma
jednak miejsce w tym samym dniu co podpisanie umowy.




Prowadzenie firmy krok po kroku

‘ Zawarcie umowy z PUP;

‘ Ztozenie w Urzedzie Gminy/Miasta wniosku o wpis do ewidencji CEiDG, ktéry
petni rowniez funkcje formularza o nadanie NIP, REGON i zgtoszenia do ZUS;

‘ Wizyta w Urzedzie Skarbowym w celu rejestracji;

‘ Poinformowanie ZUS i zgtoszenie sie ptatnika ubezpieczen spotecznych;

‘ Uzupetnienie i dostarczenie potwierdzen do PUP




Informacje dodatkowe dla osob, ktore prowadzq firme

W ciggu pierwszych miesiecy prowadzenia firmy (doktadny termin zalezny od danego urzedu) nalezy rozliczy¢
sie z kazdego wydatku zatozonego w planie finansowym. Kazda oszczednos$¢, czy zmiana moze byc
dokonywana jedynie za zgodg PUP. Kazda transakcja moze by¢ dokonywana jedynie z konta bankowego, na
ktédrym znajduje sie wptacona dotacja;

W ciggu 12 miesiecy prowadzenia firmy nalezy spodziewaé sie kontroli z PUP, z ktérego uzyskato sie
dofinansowanie;

W ciggu 12 miesiecy nie mozna zawiesi¢ lub zamkng¢ firmy. W innym przypadku konieczny jest zwrot catej
dotacji na konto UP;

Po uptywie 12 miesiecy mozna zamkngé firme, czyli dokonaé wykresleniu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Osoba, taka moze byé ponownie zarejestrowana w PUP i korzystaé z dostepu do innych form
wsparcia, ale nie oznacza to, ze bedzie mogta pobierac zasitek dla bezrobotnych. Ww. przystuguje jedynie
wtedy, gdy podstawg wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy byta kwota
odpowiadajgca co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu za prace;




Wsparcie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie

Wsparciem osob bezrobotnych w zakresie ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej zajmuje sie Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej, ktore prowadzi
m.in. bezptatne szkolenia o tematyce:

*  Wiasna firma pomystem na zycie zawodowe - jak przygotowad sie do zatozenia dziatalnosci gospodarczej,
*  Negocjacje w biznesie — praktyczne wskazéwki dla poczatkujgcych przedsiebiorcow,

*  Pierwsze kroki we wtasnym biznesie,

*  Biznesplan w zarysie;

Jak i gdzie skorzystac ze wsparcia?

O terminach i szczegétach spotkan nalezy szukaé na stronie: wupwarszawa.praca.gov.pl -
w zaktadkach: Dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy - Poradnictwo zawodowe — Poradnictwo grupowe - Zajecia
warsztatowe i spotkania informacyjne w Centrum w Warszawie.

Zainteresowani mogg zapisywac sie na zajecia telefonicznie 22 532 22 12, 532 22 43 lub osobiscie w siedzibie
Centrum ul. Ciotka 10a, pietro Ill, pokdj 317. Zajecia odbywajg sie réwniez we wszystkich Filiach WUP w :
Ciechanowie, Ostrofece, Ptocku, Radomiu, Siedlcach.




Dodatkowe informacje mozna uzyskac w:
Punkcie Informacyjnym EFS

Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie

ul. Mtynarska 16
Il PIETRO
e-mail:
tel.: 0-22 578-44-34


mailto:punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl

