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Plan prezentac;ji:
Kryteria ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej —
przyktad PUP Warszawa

Przeznaczenie Srodkéw i limity wydatkow

Pomoc de minimis

Warunki utrzymania dofinansowania i zabezpieczenie dotacji
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Przygotowanie wniosku. Zatgczniki

Najczesciej popetniane btedy

Analiza SWOT



Kryteria ubiegania sie o srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (PUP)

osoby bezrobotne, dla ktérych ustalono profil pomocy (I lub I1)

osoby, ktore nie pozostajg w okresie zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej

zamierzajg zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg na terenie
wskazanym przez PUP

nie otrzymaty dotychczas bezzwrotnych srodkéw FP lub innych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenia lub przystgpienia do spoétdzielni socjalnej

nie otrzymaty innego wsparcia w ramach pomocy de minimis



Kryteria ubiegania sie o srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (PUP) cd

nie prowadzity dziatalnosci gospodarczej do 12 miesiecy przed ztozeniem
whniosku

nie byty karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu

nie ztozyty do innego starosty wniosku o przyznanie srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ani spotdzielni socjalnej

nie figurujg w Krajowym Rejestrze Dtugdw Biura Informacji Gospodarczej

zostat dla nich przygotowany Indywidualny Plan Dziatania.



Przeznaczenie srodkow i limity wydatkow:

zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania oraz wyposazenia
koniecznego do utworzenia miejsca pracy — min. 50% wnioskowanej
kwoty tacznie

zakup materiatéw, surowcow i towarow — max 50% wnioskowanej
kwoty tacznie

reklama — max 30%
remont i adaptacja lokalu — max 20%

koszty pomocy prawnej, konsultacji, doradztwa zwigzanego z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej — max 10%

zakup domeny internetowej — max 200 zt

Maksymalna wysokos¢ srodkow, o ktore mozna wnioskowacé, nie moze
przekroczyc¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia
ogtaszanego przez GUS w Dzienniku Urzedowym RP ,,Monitor Polski”



Dofinansowane nie bedg zakupy:

* pojazdu
* kasy fiskalnej lub drukarki fiskalnej

* biezgca dziatalnosc firmy np. optaty za abonament,
internet, wynajem lokalu, hosting itp.

» koszty przesytek i transportu zakupionych rzeczy
* ustug szkoleniowych.



Przedsiewziecia wykluczone z dofinansowania:

dziatalnosc¢ rolnicza, lesnicza i rybacka
agroturystyka

dziatalnos¢ sezonowa (zapotrzebowanie na dane towary lub ustugi
pojawia sie w ciggu kilku miesiecy w roku w okresie wakacyjnym lub ferii
zimowych)

handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymogiem jest punkt
stacjonarny)

handel akwizycyjny

przewoz 0osob oraz transport taksowkami



Pomoc de minimis
de minimis non curat lex”
(prawo nie troszczy sie o drobiazgi)

 jest to wsparcie o niewielkich rozmiarach, ktére nie powoduje
naruszenia podstawowych zasad traktatowych (tzw. progu
odczuwalnosci), tj. nie zaktdca konkurencji na rynku

* drobne dotacje dla matych i srednich przedsiebiorstw — o wartosci
progowej nie przekraczajgcej 200 000 euro w okresie 3 lat podatkowych



Pomoc de minimis

Pomoc ta jest przeznaczona na pokrycie wydatkow kwalifikowanych

bezposrednio zwigzanych z:

uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem podmiotdw,
ktore w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do
projektu prowadzity dziatalnosc gospodarcza i jg zakonczyty

zakupow ustug doradczych i szkoleniowych oraz uzyskaniem
finansowego wsparcia pomostowego w postaci bezposredniej i
bezzwrotnej pomocy kapitatowej przez beneficjentow, w okresie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosSci gospodarczej

adaptacqu budynkow, pomieszczen oraz miejsc pracy, w ktorych odbywa
sie szkolenie, zakup lub leasing zwrotny lub finansowy sprzetow i
systemow informatycznych niezbednych do realizacji szkolenia, do
wysokosci 10% wartosci wydatkéw kwalifikowanych projektu
szkoleniowego



Warunki utrzymania dofinansowania:

prowadzenie dziatalnosci przez okres 12 miesiecy od momentu rejestracji
w CEDG; niedopuszczalne jest rowniez jej zawieszenie

brak mozliwosci podjecia zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

dziatalnos¢ musi byc¢ zatozona do 30 dni od daty zawarcia umowy z PUP

wydatki muszg zostaé poniesione do 60 dni od daty podpisania umowy z
PUP

zwrot podatku VAT naliczonego w zwigzku z zakupem towardw i ustug w
ramach przyznanej dotac;ji

w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
przedstawienia rozliczenia wydatkow w ramach otrzymanych srodkow

w przypadku smierci beneficjenta przed uptywem 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci zwrot wyptaconych srodkéw w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia dziatalnosci bez odsetek
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Zabezpieczenie dotacji:

weksel z poreczeniem wekslowym — awal poreczony przez osobe
fizyczng osiggajgcg wynagrodzenie lub dochdd miesieczny na poziomie
2500 brutto

poreczenie 2 0s6b fizycznych osiggajgcych wynagrodzenie lub dochad
na poziome min. 2500 zt brutto miesiecznie kazda

blokada srodkéw na rachunku bankowym przy zatozeniu, ze kwota ta
przekroczy o 30% dotacje i ustanowiona na 3 lata od dnia wypftaty
srodkow

akt notarialny poddania sie egzekucji przez dtuznika do wysokosci
przyznanych srodkéw wraz z odsetkami obejmujgcy okres 3 lat od dnia
wyptaty sSrodkéw

Jesli Wnioskodawca nie posiada zameldowania na pobyt staty na terenie, ktérym
objete jest wsparcie obowigzkowg formg zabezpieczenia jest poreczenie
dwodch oséb albo blokada srodkéw na rachunku
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Zabezpieczenie dotacji cd:

Poreczyciele:

v’ osoba fizyczna %ozostg'aca w stosunku pracy, zatrudniona na czas
nieokreslony lub okreslony min. 1,5 roku

v’ osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza nie posiadajgca
zalegtosci w ZUS i US

v osoba prawna, podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, posiadajaca
zdolnos¢ do czynnosci prawnych badana na podstawie bilansu lub rachunku
zyskow i strat

v’ osoba fizyczna posiadajgca prawo do emerytury lub renty state;
Poreczycielem nie moze by¢:

v  wspotmatzonek wnioskodawcy

v  wspdotmatzonek poreczyciela

v osoba, ktdre udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy uzyskania
srodkow publicznych.
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Przygotowanie wniosku:

wniosek wypetniony komputerowo w jezyku polskim, czcionka Times
New Roman 12 pkt, pojedyncza interlinia lub drukowanymi literami
czytelnie ( dostepna jest edytowalna forma wniosku)

wniosek wraz z zatgcznikami trwale zszyty

podpisy Wnioskodawcy we wskazanych miejscach wniosku oraz
zatgcznikach

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane uprawnienia
zawodowe do wykonywania planowanej dziatalnosci lub wskazanie
0s06b, z ktorymi Wnioskodawca bedzie wspodtpracowat w tym zakresie na
podstawie umowy

kserokopia dokumentdw na okolicznos¢ posiadania tytutu prawnego do
lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza
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Zataczniki:

Obowigzkowe:
v" Plan dziatan organizacyjnych
v’ Analiza SWOT

v’ Kalkulacja planowanych miesiecznych wptywow i wydatkow wraz z
uzasadnieniem

v’ Szczegbtowa specyfikacja wydatkdow z uzasadnieniem

v Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

v CV

v’ Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych tytut prawny do lokalu, w
ktorym bedzie prowadzona dziatalnos¢ oraz zgoda wspo’fw’fascmell

v Oswiadczenie poreczycieli
v’ Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
kwalifikacje, uprawnienia.
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Zatgczniki:

Dodatkowe:

v’ Kserokopia dowodu rejestracyjnego oraz zgoda wtasciciela w przypadku
uzyczenia pojazdu do celow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

v’ Listy intencyjne
v Umowy przedwstepne rekomendacje

v’ Referencje.
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Whiosek o przyznanie jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

wybadr PKD — Polska Klasyfikacja Dziatalnosci www.stat.gov.pl

whnioskowana kwota — zgodna ze wskazang przez PUP wysokoscig w
ogtoszeniu o naborze wnioskow

Nr rachunku bankowego — nie moze byc wskazany nr cztonka rodziny;
moze byc¢ rachunek osobisty, jednak preferowany jest nr wyodrebniony
na potrzeby dotacji utatwiajgcy wydzielenie wydatkow

Posiadane kwalifikacje - spdjne z prowadzong dziatalnoscig, jesli nie ma
to wskazanie szkolen wskazujgcych na kompetencje umozliwiajgce
prowadzenie dziatalnosci, zarzadzanie nig lub umiejetnosci utatwiajgce
kontakt i zdobycie klienta

Szkolenia z przedsiebiorczosci — warunek, ktory jest stawiany przez PUP
w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku

forma opodatkowania VAT — wybor powoduje koniecznos¢ zwrotu PUP
odzyskanego podatku z zakupu towardéw i ustug
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http://www.stat.gov.pl/

Whiosek o przyznanie jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

potrzeba realizacji i cel planowanego przedsiewziecia

motywacje do rozpoczecia dziatalnosci — spoteczne i zawodowe

wybdr profilu dziatalnosci i uzasadnienie w oparciu o dane liczbowe,
statystyczne, analizy, opracowania

uwarunkowania rynkowe wybranej branzy

konkurencja — oszacowanie ryzyka, analiza mocnych i stabych stron w
odniesieniu do konkurencji

profil klienta — adresaci ustug, grupy odbiorcow, charakterystyka, sposoby
promocji i informac;ji

lokalizacja — plusy i minusy wyboru miejsca i wptyw na mozliwosc
pozyskania klientow

sposdb zarzadzania przedsiebiorstwem — planowane zatrudnieni, dostawcy,
kontrahenci

dziatania organizacyjne, reklama, promocja
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Punkt

Informacyjn

Najczesciej popetniane btedy:

* Wiasciwa wysokosc¢ dofinansowania zgodna z zasadami
* Wiasciwa wersja wniosku o dofinansowanie

* Podpisy Wnioskodawcy:

v’ o$wiadczenie (cz. IV wniosku)

v'upowaznienie do wystapienia do Krajowego Rejestru
Dtugdéw Biura Informacji Gospodarczej SA

v'Zatacznik nr 3 ( kalkulacja planowanych miesiecznych
wplywow i wydatkow)

v'Zatacznik nr 5 ( Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis)

e Zataczniki 3 i 4 wypetnione komputerowo
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Analiza SWOT

MOCNE STRONY StABE STRONY

 Korzysci z przedsiewziecia? e Wady przedsiewziecia”?
e Mozliwosci? e Brak mozliwosci rozwoju?
* Przewaga konkurencyjna? ¢ Brak sity konkurencyjnej?

e Tzw. USP — unique selling points, czyli e Staba reputacja?
unikalne cechy, wazne dla konsumenta, e Aspekty finansowe?

ktorych nie ma konkurencja? e \Wtasne, znane wrazliwe punkty?

e Zasoby, aktywa, ludzie? e Nieterminowa realizacja zamoéwien.

e Doswiadczenie, wiedza, dane? * Przeptywy pieniezne, brak srodkdow

e Rezerwy finansowe, przewidywane finansowych na nowe przedsiewziecie?
zyski? e Zaktdcenia podstawowej dziatalnosci?

e Marketing — dostepnosé, dystrybucja,
Swiadomosé?

e Lokalizacja i potozenie geograficzne?

e Cena, wartosé, jakosc?

o Akredytacje, kwalifikacje, certyfikacje?
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_ szanse ZAGROZENIA

e \Wydarzenia na rynku?

e Stabe strony konkurentow?

e Tendencje w branzy lub stylach zycia?
e Rozwdj i nowe technologie?

e Wptywy globalne?

e Rynki dla produktow niszowych?

e Aspekty geograficzne

e Nowe unikalne cechy produktow?

e Taktyka — korzystne
Nieprzewidywalne zmiany na rynku?

e Rozwoj przedsiebiorstwa i produktu?

e Zmiany w prawie?

e Zamiary konkurenc;ji?

e Mozliwa wspotpraca?

e Wielkos¢ rynku?

e Aspekty zwigzane z sezonowoscig,
pogoda, wptywem mody?

e Rosngce wymagania rynku?

e Nowe technologie, ustugi, pomysty?
e |stothe umowy i partnerzy?

e Czynniki hamujgce rozwoj?

e Bariery wejscia na rynek?

e Nie do pokonania czynniki
zewnetrzne?

e Brak statego wsparcia finansowego?
e Stan gospodarki — krajowej,
zagranicznych?
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Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis

CZESCA

* NIP

* NAZWA PODMIOTU (imie i nazwisko w nazwie firmy)
 ADRES SIEDZIBY

* IDENTYFIKATOR GMINY ( ZAtACZNIK)

* FORMA PRAWNA — jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza

« WIELKOSC PODMIOTU — mikroprzedsiebiorstwo
e PKD — dziatalnos¢ wiodgca REGON
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Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis

CZESC C

* NIE DOTYCZY

CZESCE

« STANOWISKO StUZBOWE — wiasciciel
* PODPIS
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Dziekuje za uwage!

Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Zurawia 3/5, 00-503 Warszawa
tel. 22 626 06 32
faks 22 201 97 25

punktinformacyjny@cpe.gov.pl

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Agnieszka Sobaszek-Aumdiller
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